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ROMANIA
CONSILIUL JUDETEAN COVASNA

HOTAITAREA NR. 26 I2O1lg

privind aprobarea Regulamentului de organizare si funcfionare a aparatului de

specialitate al Consiliului |udefean Covasna

Consiliul Judelean Covasna,
intrunit in gedinla sa ordinard din data de 20 februarte 2079,

analizdnd Expunerea de motive a Pregedintelui Consiliului Judelean Covasna
privind propunerea de aprobare a Regulamentului de organizare gi functionare al
aparafului de specialitate al Consiliului Judefean Covasna,

vdzdnd Raporful de specialitate al Direcfiei economice, precum si Rapoartele
comisiilor de specialitate, intocmite in acest sens,

avAnd in vedere HotirArea Consiliului Judelean Covasna nr. L312079 privind
aprobarea Organigramei gi Statului de funclii ale aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Covasna,

in baza art. 97 alin. (2) lit. c) qi in temeiul art. 97 din Legea administraliei publice
locale nr.21512001, republicatd., cu modificdrile qi completdrile ulterioare,

HorARAgrE:

Art. 1. Se aprobd Regulamentul de organizare gi functionare a aparatului de

specialitate al Consiliului Judelean Covasna, conform anexei care face parte integrantd din
prezenta hotdrAre.

Art. 2. Cu data intrdrii in vigoare a prezentei hotdrAri, se abrogd HotdrArea
Consiliului Judelean Covasna nr. 1.1.812074 privind aprobarea Regulamenfului de

organrzare si funclionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Covasna.
Art. 3. Cu aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotdrAri se insdrcineazd

Pregedintele Consiliului Judelean Covasna, Direclia juridicd gi dezvoltarea teritoriului gi

Direclia economicd din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Covasna.

Sf Antu Gheorghe, 20 februarie 201.9.

Contrasemneazi:
Secretar al judelului Covasna,

VARG,A.Zolt6n



Anexd

rea nr. ?-Q lzotg

REGUTAMENTUL

DE ORGANIZARE 9I FUNCTIONARE A APARATULUI DE

SPECIALITATE AL CONSILIULUI IUDETEAN COVASNA

CAPITOLUL I.

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. ln conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare gi funclionare a

Consiliului Judelean Covasna, consiliul judelean are o structurd funcflonal5 permanent[, denumitd

aparat de specialitate al Consiliului Judelean Covasna.

Art. 2. (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Jude{ean Covasna asigurd condiliile
necesare indeplinirii in bune condilii a atribuliilor ce-i revin consiliului judelean gi conducerii

executive a acestuia, scop in care aduce la indeplinire hotdrArile consiliuiui judefean gi dispoziliile
pregedintelui, solufion6nd problemele curente ale judefului.

(2) Aparatul de specialitate al Consiliului Judelean Covasna este subordonat

pregedintelui acestuia.

(3) Pregedintele rdspunde de buna organizare gi funcfionare a aparatului de

specialitate pe care il conduce gi coordoneazd. Coordonarea unor compartimente din aparaful de

specialitate va fi delegati vicepregedinfilor, secretarului judefului precum gi administratorului
public, prin dispozilie.

Art. 3. Prezentul regulament stabilegte principalele atribufii ce-i revin
compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului Consiliului Judelean Covasna.

Art. 4. (1) i" sensul prezentului regulament prin termenul de compartiment de

specialitate al aparatului se tnleleg direcfiile, serviciile, birourile gi compartimentele prevdzute in
organigrama aprobatd prin hotdrArea Consiliului Judefean Covasna.

(2)in cazul utilizdrii termenului de compartiment ca structurd distinctd va fi mentionat

expres cu denumirea acesteia.

Art. 5. Prezenhil regulament de organtzate gi funcf,onare cuprinde:

a) atribufiile ce-i revin administratorului public si compartimentelor de specialitate

ale aparatului;

b) relaliile funcfionale dintre compartimentele de specialitate, pe de o parte gi relaliile

func[ionale cu alte autoritifi, ministere, institutii etc., pe de alti parte;

c) relafiile de conducere gi coordonare a compartimentelor de specialitate.

Art. 6. Coordonarea gi legitura intre compartimentele de speciaiitate ale aparatului

consiliului judelean se efectueazd. prin conducitorii acestora, iar cele care privesc relaliile cu

Guvernul, ministere, celelalte organe ale administraliei publice centrale gi prefect precum gi cu alte

consilii judelene se realizeazi numai prin pregedinte, vicepregedinli, secretarul judelului si/sau

administratorul public.



Art,7. in exercitarea atribuliilor ce le revin, compartimentele de

aparatului consiliului judelean conlucreaz[ cu autoritdfile administraliei

publice descentralizate ale ministerelor gi ale celorlalte organe centrale care

Covasna precum gi cu conducerile instituliilor gi agenlilor economici

consiliului judelean.

Art. 8. (1) Pregedintele Consiliului judelean Covasna prin

specialitate din aparat poate acorda, la cerere, consiliilor locale gi aparafului acestora, serviciilor

publice comunale, origeneqti gi municipale sprijin gi asistenld tehnicd, juridicd gi de orice alti.

naturd.

(2) 1" acelagi timp compartimentele de specialitate din aparat sprijind membrii

consiliului judelean in activitatea de documentare gi oblinerea informaliilor necesare indeplinirii

mandatului.

Art. 9. Anual sau ori de cAte ori se consider[ necesar compartimentele de specialitate

predntd, consiliului judelean rapoarte sau inform[ri asupra activitdlii 1or.

Art. 10. (1) Compartimentele de specialitate din apant vor asigura prin conducerile

acestora, ca proiectele de hotdrAri gi de dispozilii si fie fundamentate prin rapoarte, referate,

informiri etc. Pentru asigurarea legalitX.tii proiectelor vor colabora cu compartimentul de

specialitate in acest domeniu.

(2) Proiectele de hotdrAri gi de dispozilii vor fi redactate, in baza actelor aferente

acestora, de Compartimentul juridic.

Art. 11. Potrivit organigramei, aparatul de specialitate al Consiliului Judelean Covasna

are urmitoarea structur 6, or garizatoricd:

A. Administratorul public;

B. Compartimentul de autoritate tutelard gi probleme sociale;

C. Direclia juridicX gi dezvoltarea teritoriului;

D. Direc(ia economici;

E. Direclia urbanism gi administrativ;

F. Cabinetulpregedintelui;

G. Serviciul de administrare a drumurilor judefene;

H. Compartimentul relalii externe;

I. Compartimentul audit public intem.

CAPITOLUL T.
ATRIBUTIILE ADMINISTRATORUTUI PUBLIC 9I ALE

COMPARTIMENTELOR DE SPECIALITATE

A. ADMINISTRATORUL PUBLIC

Art. 12. Atribuliile funcliei de administrator public:

- indeplinegte atribuliile delegate de c[tre pregedintele Consi]iului Judelean Covasna

inbaza contracfului de management, dupd cum urmeazi:

o coordoneazd aparatul de specialitate al Consiliului Judelean Covasna, in limitele

delegate de citre pregedintele Consiliului Judelean Covasna;

de



coordoneazi serviciile publice de interes judelean presta
$d

aparatului de specialitate gi/sau prin intermediul organl

servicii publice gi de utilitate publici de interes judelean;

indeplinegte calitatea de ordonator principal de credite i:r
cdtre pregedintele Consiliului Judelean Covasna;

o propune solulii pentru imbundtdfirea funcfiondrii aparatuIui de specialitate al

Consiliului Judelean Covasna;

o face propuneri referitoare la asigurarea gi managementul resurselor umane,

financiare, tehnice gi/sau materiale ale consiliului judelean, pe care le gestioneazd

in limita competenlelor ce ii sunt delegate de pregedinte;

o propune planuri de acliune pentru implementarea strategiilor consiliului
judelean gi urmdregte realizarea acestora;

. reprezintd institufia la diferite evenimente, pdn delegare din partea

pregedintelui;
- alte atribulii ale presedintelui Consiliului Judelean Covasna delegate

administratorului public prin dispozifie;

- alte atribulii previzute de legislalia in vigoare.

B. COMPARTIMENTUL DE AUTORITATE TUTELARA 9I PROBLEME SOCIALE

Art.1,3" Atribufiile Compartimentului de autoritate tutelari gi probleme sociale:

a) intocmegte actele necesare in vederea exercitXrii respectiv indeplinirii drepturilor
gi obligatiilor pirintegti, de pregedintele Consiliului Judelean Covasna, pentru copii la care s-a

i:rcuviinfat deschiderea procedurii adopliei inteme (art. 32, alin. (5), l7t. ,,a" ?i ,,b" din Legea nr.

27312004);

b) indrumd metodologic activitatea de autoritate tutelari desfdguratd in comune qi

orage (art. 104, alin. (5),lit. ,,a" dirll-egea nr.21,512001);

c) acordd, fdrd plati, sprijin qi asistenli de specialitate consiliilor locale sau

primdriilor, la cererea expresd a acestora, pe baza rezoluliei pregedintelui Consiliului Judefean
Covasna ( art.104, alin. (5), lit. ,,b" din Legea nr.21.512001);

d) sprijind pregedintele Consiliului Judelean Covasna sau persozrna desemnatd de

acesta ?n coordonarea reahzXrii serviciilor publice in domeniul asistenlei sociale gi proteclia
copilului, propun6nd misuri pentru organizarea exercitdrii gi executdrii in concret a activit5filor in
domeniu (art.1.04, alin. (6), Iit. ,,a" Qi ,,b" din Legea m.21,512001);

e) propune mdsuri pentru evidenla, statistica gi controlul privind efectuarea

serviciilor din domeniul sdu de activitate (art. 104, alin. (6),lit. ,,c" dil:-I.egea nr.21512001);

0 urmdregte gi sprijind constituirea la nivelul consiliilor locale a structurilor
comunitare consultative pentru solulionarea problemelor sociale care privesc copiii (art. 114 alin.

(2) din Legea nr.27212004);

g) urmdregte reactualizarea Comisiei pentru protecfia copilului, propunAnd

secretarului judefului Covasna irlocuirea membrilor titulari si/sau supleanfi acesteia (HotdrArea

Guvernulu i m. 5021 2017\ ;



h) line evidenla statisti cd a organismelor private din judet care pot desfigura

activitdli ir:r domeniul asistenlei sociale 9i a protec

dezvoltdrii serviciilor ir domeniul siu de activitat

i) in vederea realizdtii atribuliilor d

' evidenta tutelei, curatelei;

'| ' ' evidenta persoanelor puse sub

' evidenta persoanelor decdzute

' modul irr care se efectueazd' an

. evidenta minorilor pentru care li s-a aplicat o mlsurd de proteclie

spe.iuleTsau cirora li s-a stabilit o incadrare intr-un grad de handicap 9i

orientare gcolard;

. evidenta persoanelor cu dizabilitdfi incadrate intr-un grad de handicap,

respectiv dacd s-a numit o persoand, pfin dispozilia primaruiui" ca ingrijitor

a acestora;

i) in exercitarea atribuliilor privind statistica serviciilor de asistenld socialX 9i

proteclia copilului, soliciti date in acest sens de la nivelul primdriilor Pe care le centralizeazd 9i le

valorificl in activitatea sa;

k) prezintd.la solicitarea pregedintelui sau a consiliului judelean informdri, rapoarte

in domeniul sdu de activitate, fdcAnd propuneri in vederea imbundtdlirii activitdlii indrumate; (art.

1,04, altn. (5),lit. ,,a" diltl,egea nr.21512001);

l) constatd contravenliile gi aplicd sancfiunile, pe baza imputemicirii consiliului

judelean, pentru contravenliile prevdzute la att.1-42, aiin. (1) lit. ,,f" Qi,,8" din Legea m.27212004;

m) - asigurd contractarea serviciilor sociale (art. 113 alin. (1) din Legea nt.2921201'1);

n) i:rdeplinegte orice alte activitdti dispuse de conducerea ierarhicd.

C. DIRECTIA IURIDICA $I DEZVOTTAREA TERITORIUTUI

Art. L4. Direc[ia juridici gi dezvoltarea teritoriului este compartimentul din cadrul

aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Covasna care asigurd verificarea legaiitdfii actelor

administrative qi a contractelor in care judepl Covasna sau Consiliul Judelean Covasna fiigureazl'

ca parte gi indeplinirea sarcinilor cu privire la coordonarea activitdlii consiliilor locale, in vederea

realizdrii serviciilor publice de interes judelean; sprijinirea autoritdlilor administraliei publice

locale gi aparatul acestora ir:r aplicarea corectd a actelor normative, asigurarea asistenlei juridice de

specialitate a aparatuiui de specialitate al Consiliului Jude{ean Covasna, precum 9i coordonarea la

nivel de jude! a dezvoltirii durabile a teritoriului, managementul proiectelor qi achizitii publice.

Art. L5. (1) Direcfia juridicd gi dezvoltarea teritoriului realizeazd sarcinile ce revin

Consiliului Judelean Covasna in domeniul juridic, al administraliei publice, a guvernanlei

corporative, precum gi a dezvoltdrii teritoriului.

(2) in exercitarea sarcinilor ce-i revin direcfia conlucreazd cu celelalte direcfli de

specialitate, servicii, birouri gi compartimente din cadrul aparatului de specialitate al consiliului

judelean, precum gi cu autoritilile gi institufiile publice centrale gi locale gi asigurd relafia cu

asociafiile de dezvoltare intercomunitari gi de drept comun tr care judeful Covasna are calitatea

de membru in ceea ce privegte evidenla actelor constitutive ale acestora, resPectiv modificarea 9i

completarea acestora"



(3) l" conformitate cu principiile autonomiei, legalitdgii 9i cooBffl5fiil,&$
problemelor comune care stau Ia baza raportu
locald, directia participd la acliunile care

municipale, ordgenegti gi comunale in vederea

domeniul administraliei publice locale. tlt

(4) Direclia juridici gi dezvoltarea teritoriului efectueazd periodic a
gi control in teritoriu asupra activitdlii de eliberare a certificatelor de producitor agricol, respectiv

de irdrumare asupra activitilii de evidenfa, circulafla gi pdstrarea documentelor, p.s.i gi alte

domenii stabilite prin legi speciale in competenla consiliilor judefene dacd acestea se enumerd

printre domeniile de competenti a acesteia.

(5) Direclia juridicd qi dezvoltarea teritoriului exercitX verificarea legalitdfii actelor ce

emani de la compartimentele aparatului consiiiului judelean, care i-au fost prezentate in acest

sens. Conlucreazd.Ia organizarea, irr condifiile prevdzute de lege, a gedinlelor consiliului judelean

gi ale comisiilor de specialitate constituite la nivelul Consiliuiui ]udefean Covasna. Asigurd
difuzarea, evidenla actelor emise de consiliul judelean, legdtura acestuia cu mijloacele de

informare in masi privind convocarea consiliului gi rezolvarea problemelor ridicate de cetdleni

prin diferite forme de adresare autorititii administraliei publice judefene.

(6) Direclia juridicd qi dezvoltarea teritoriului redacteazd proiectele de hotXrAri ale

consiliului judelean gi de dispozifii ale pregedintelui consiliului judelean precum gi materialele

aferente acestora, expuneri de motive, rapoarte de specialitate gi referate, respectiv gi a altor acte ce

se intocmesc, in conformitate cu atribu(iile stabilite in prezenful regulament.

(7) Direclia juridicd gi dezvoltarea teritoriului informeazd periodic conducerea

consiliului judelean asupra problemelor constatate in teritoriu in vederea gdsirii gi stabilirii celor

mai eficiente modalit[fi de coordonare a activitdlii consiliilor locale i:r interesul comun.

(8) Direcfia asigurd reprezentarea in fala instanlelor judecdtoregti a judetului Covasna a

judefului Covasna, a Consiliului Judelean Covasna gi a Pregedintelui Consiliului Judelean
Covasna.

(9) Direclia asigurX activitatea de relafii cu publicul gi petilii, comunicarea informatiilor
de interes public, in condiliile legii, precum si realizeazd procedurile previzute de lege privind
transparenla decizionald.

(10) Redacleazd. proiecte de hotirAri de guvern, impreund cu notele de fundamentare

aferente si le transmite cdtre ministerul de resort spre avizare gi adoptare, in condifiile legii.

(11) Asiguri actvitatea registraturii generale a Consiiiului Judetean Covasna.

(12) Realizeazd activltatea de arhivare a documentelor produse la nivelul Consiliului

iudelean Covasna.

(13) Asigurd indeplinirea atribuliilor functionarului de securitate, atribuliilor
domeniul pregdtirii economiei si a teritoriului pentru apdrare, si cu evidenla militard
mobilizarea la locul de muncd.

(14) Asigurd lucrdrile de secretariat ale Autoritdfli Teritoriale de Ordine Publicd

Covasna.

(15) Direclia juridicd gi dezvoltarea teritoriului urmdregte derularea investiliilor
Consiliului Judelean Covasna pe toatd perioada, incepAnd cu proiectarea p6ni la punerea in
funcfiune, stadiul fizic qi valoric al lucr[rilor, verificd pe teren gi confirmd situaflile de lucrdri

intocmite de antreprenor;

ln

si



(16) Asiguri obginerea tuturor avizel

penhu toate obiectivele de investilie ale Consiliu

(17) Organizeazd periodic analize

investilii gi reparalii capitale, rnltrazi' mdsuri pen

(18) Participd la receplia lucririlor d
bugetul propriu al judefului.

(19) Asiguri ircheierea contractelor pentru realizarea obiectivelor de investilii din

programele anuale ale consiliului judelean, in utma efectudrii licitaliilor efectuate conform legii.

(20) Asiguri verificarea calitativd gi cantitativ[ a lucrdrilor, verificd situaliile de lucr1ri,

irrtocmegte formele de platd, organizeazd evidenla decont[riior.

(21) lnheprinde demersurile necesare qi asiguri finanlarea pentru contractarea gi

procurarea utilajelor, dotdrilor aferente lucrdrilor de investilii proprii ale Consiliului judelean.

(22) Asigttrd, realizarea procedurilor gi a atribufiilor care ii revin consiliului judefean

potrivit legii privind achiziliile publice.

(23) Asigurd administrarea patrimoniului public gi privat al judefului Covasna.

(24) Asigurd activitHlile legate de managementul gi implementarea proiectelor.

Art. L5. Direclia juridici gi dezvoltarea teritoriului este subordonatX Pregedintelui

Consiliului Judelean Covasna, este condusd de un director executiv gi de un director executiv

adjunct.

Att. L7. Direcfia este organizatl. astfel:

a) Compartimentuljuridic;

b) Compartimentul administrafie publicd;

c) Compartimentul reialii cu publicul;

SecretariatuI ATOP;

d) Compartimentulregistratur[;

e) Serviciul de investifii gi patrimoniu;

0 Compartimentulachizifiipublice;
g) Serviciulmanagementulproiectelor:

- Unitatea de monitorizare a proiectului- Sistem de management integrat al

degeurilor ?n judeful Covasna;

Art. L8. Atribuliile Compartimentului j uridic:

a.) in domeniul redactirii gi avizdii proiectelor de acte administrative:

intocmegte gi certificd legalitatea proiectelor de hotdrAri ce vor fi supuse spre

adoptare Consiliului Judelean Covasna;

intocmegte gi avizeazd proiectele de dispozilii ale pregedintelui Consiliului

Judelean Covasna inbaza referatelor proprii sau inaintate de cdtre compartimentele aparatului de

specialitate;

redacteazd proiecte de hotdrAri de guvem, impreund cu notele de fundamentare

aferente acestora si le transmite citre ministerul de resort spre avizare gi adoptare, in conditiile

legii.

line evidenfa proiectelor de hotdrAri de guvern redactate 9i inaintate spre

aprobare, irrtr-un registru special,



b.) in domeniul acorddrii de asistenta juridici:
asigurd, prin acordarea de asistenld juridicd, cadrul legal

direcliilor consiliului judelean gi ir:r acest scop organizeazd. activitatea de
juridicd a consiliului judelean;

' : acordd asistenld juridicd consiliilor locale sau

cererea expresd a acestora, cu respectarea condiJiilor stabilite de

Covasna:

acordi asistenld de specialitate gi indrumare la organizarea concursurilor sau

examenelor pentru ocuparea posturilor vacante din aparatul de specialitate al consiliilor locale, la

solicitarea acestora;

c.) in domeniul reprezentirii in fafa instanfelor judecitoregti

asigurd, in condiliile legii, reprezentarea judeplui Covasna, a Consiliului judefean

Covasna gi a pregedintelui consiliului judelean tr fa(a instanlelor judecdtoregti sau a altor organe

de jurisdicfie, a instanfelor de arbitraj, a organelor de urmdrire penald, a notarilor publici, a
mediatorilor, a executorilor judecdtoregti, precum gi in relaliile cu alte persoane juridice qi fizice;

in cazttl in care reprezentarea intereselor judetului Covasna, a Consiliului judelean

Covasna si a pregedintelui consiliului judelean este realizatd prin intermediul unor servicii juridice
contractate cu avocali ir condifiile legii, line legdtura cu acegtia, pun6nd la dispozitia lor toate

documentele solicitate i:r vederea apdrdrii intereselor autoritifii,

line evidenla operativi la zi a tutvror cauzelor aflate tr curs de judecatX gi

urmdreqte asigurarea reprezentdrii in fala instanlei;

ia misuri pentru obtinerea titlurilor executorii,

urmdregte executarea hotdrArilor judecdtoregti promrnlate in favoarea judeplui
Covasna, a Consiliului judelean Covasna sau a presedintelui consiliului judefean, dupd caz, sau

impotriva acestora,

urmdreste recuperarea cheltuielilor de judecatd de la partea adversd in cauzele

pronuntate in favoarea judeplui Covasna, a Consiliului judelean Covasna sau a presedintelui
consiliului judelean, dupd caz,

d.) in domeniul verificirii qi avizirii legaliti{ii actelor

avizeazd,legalitatea actelor care pot angaja rdspunderea patrimoniald a Consiliului

Judelean Covasna gi dupi caz, participi la redactarea acestora impreund cu celelalte

compartimente din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Covasna;

verificd qi avizeazd. valabilitatea actelor prezentate de Compartimenful resurse

um€me pentru irrscrierea lor in registru general de evidenld a salariafilor;

avizeazd. contractele, actele adilionale gi alte acte de gestiune care implicd
rispunderea juridic[, contrasemnAnd pentru legalitate aceste acte administrative de gestiune;

asigurd inregistrarea unitard a proiectelor contractelor prezentate spre avizareintr-
un registru unic de inregistrare gi numerotare;

e.) in domeniul documentdrii juridice

orgarrizeazd documentarea juridicd prin constituirea colecfiilor de legr, ordonanle

gi hotdrAri ale Guvernului gi alte acte normative, publicalii juridice, literatura de specialitate gi

urmiregte intocmirea qi actualizarea formelor de eviden[d a actelor normative strucfurate pe

domenii, activitifi, atribulii gi ani;



urmXregte apaitia, gi line evidenla actelor normative din care

pentuu autoritilile administraliei publice locale gi face propuneri conducerii

pentru prelucrarea gi dezbaterea acestora cu salarialii din aparatui de speciali

secretarii localitdgilor;

-:r comunic[ extrase din eviden{a legislativi unitdlilor

jude!ean, precum gi primiriilor din jude!; ,.t' ... .'r,'

colaboreazA cu specialigti irr domeniu pentru rttllz rea progra i*'rendtu

repertoriul legislativ in beneficiul direcliilor gi compartimentelor din aparatul consiliului judelean;

f.) in domeniul guvernanfei corporative

- exercitd atribuliile gi competenlele previzutela aert. 3 din OUG m.10912011,;

- intocmegte mandatele in vederea prezentdrii acestora de citre reprezentanlii

judefului in adunarea generali a actionarilor, precum gi alte atribulii si competenle conform

prevederilor legale 9i bunelor practici privind guvemanla corporativd;

- asigurd interfala gi gestionareabazei de date cu privire la activitatea societdtilor

comerciale de interes judefean ir care judepl Covasna are calitatea de acfionar;

- solicitd gi centralizeazd, asigurAnd respectarea termenelor legale, fundamentdri,

analize, situafii, raportdri gi orice alte informafii referitoare la acfivitatea societdtilor comerciale in

care judepl Covasna are calitatea de acfionar;

- raportezd semestrial Ministerului Finanfelor Publice indicatorii de performanfd

monitorizali la societilile comerciale in care judeful Covasna are calitatea de acfionar;

- elaboreazd gi asiguri publicarea pe pagina de intemet a Consiliului Judelean

Covasna a raportului anual privitor la intreprinderile publice reglementat de legislalia privind

guvernanla corporativd a intreprinderilor publice;

- asiguri transparenla politicii de acfionariat a judefului in cadrul societXlilor fald

de care Consiliul Judelean Covasna exercitd competenlele de autoritate publicd tutelard;

- monitorizeazd, gi evalueazd indicatorii de performanfd financiari gi nefinanciari

anexali la contractul de mandat al consiliului de administrafie;

- colaboreazd cu Direclia economicd in vederea exercitdrii atribufiilor tn domeniu

guvernanlei corporative;

- exercitd orice alte atribulii care intri in sfera de competen![, primite de la
conducerea consiliulu judefean, ori care rezultd din actele normative irr vigoare.

drept comun

g.) in domeniul funcfionirii asociafiilor de dezvoltare intercomunitari si de

- redacteazd proiectele de acte constitutive gi acte adifionale la actele constitutive

ale asociafiilor;

- tine evidenfa asociafiilor precum gi a actelor constitutive, a componenlei

membrilor consiliilor de administralie sau a adundrilor generale ale asocialilor

- urmdregte realizarea gi finalizarea procedurilor de modificare a actelor

constitutive de cdtre asocialii p6nd la oblinerea unei hotlrAri judec[toregti definitive;

h.) alte atribufii
cerceteazd gi solulioneazd scrisorile, sesizdrile gi reclamaliile cetifenilor ir:r spiritul

prevederilor legale, adresate consiliului judelean gi repartizate de conducere;



execute aftibulii in procesul stabilirii,
impozitelor gi taxelor la bugetul judefean, inclusiv
executarea silitd a acestora;

controlului, constatdrii, urmirj I.l sl rncasaru

colectarea creanlelor

colaboreazi cu celelalte compartimente la editarea Moni
asigurd evidenfa, pistrarea, c

activitatea proprie;
:' - urmdregte realizarea,la termenel

consiliului judelean gi prezinti periodic informdri secretarului judefului;

conlucreazd cu celelalte compartimente din aparatul de specialitate al Consiliuiui

Judefean Covasna la intocmirea raportului anual al pregedintelui cu privire la modul de

i:rdeplinire a activitdlilor proprii gi al hotdrArilor consiliului;

pdstreazd, qi ,Lne evidenla Monitorului Oficial al RomAniei, Partea I,

line eviden(a tabloului consilierilor juridici, conform legii.

indeplinegte orice alte atribulii care ii revin din actele normative emise de organele

administraliei publice centrale gi locale, sau repartizate de conducerea consiliului judefean.

Art. 1-9. Atribuliile Compartimentului administralie publicd:

a.) in domeniul organizdrii gedinfelor consiliului jude{ean gi a comisiilor de

specialitate:

asigurd pregdtirea gi organizarea gedin{elor Consiliului Judelean Covasna;

contribuie ia intocmirea gi comunicarea cdtre consilierii judefeni a materialelor ce

urmeazd a fi dezbdtute in gedinfele Consiliuiui Judelean Covasna (proiecte de hotdrAri, expuneri
de motive, rapoarte, referate, sinteze, procese verbale, etc.);

urmdregte intocmirea proceselor-verbale ale gedingelor consiliului judefean, in
vederea difuzdrii acestuia forma(iunilor politice reprezentate in Consiliul Judelean Covasna;

asigurd elaborarea Calendarului anual al sedintelor ordinare ale Consiliului

Judelean Covasna;

line evidenta participdrii consilierilor judeleni la gedinlele consiliilor locale,

gedinlele comisiilor de specialitate, la intAlnirile cu cetdlenii precum gi primirea cetilenilor
audienfe de cdtre consilierii judeleni;

line evidenla nominald a consilierilor judeleni gi iocali, a primarilor, viceprimarilor
gi secretarilor unitiliior administrativ teritoriale;

gestioneazl baza de date constituit[ la nivelul compartimentului, cuprinzAnd

datele personale ale consilierilor jude(eni, evidenla reprezentan!ilor formaflunilor politice,

alianlelor politice gi/sau electorale, evidenla primarilor, viceprimarilor, secretarilor de la prim5riile
din jude! gi evidenla conducerii executive a consiliilor judelene din tard;

asigurd legdtura cu pregedinlii comisiilor de specialitate ale Consiliului Judelean
Covasna pentru a stabili data gi ora linerii gedingelor, precum gi i:r vederea acorddrii asistenlei de

specialitate consilierilor judeleni;

sprijin[ activitatea comisiilor de specialitate ale Consiliului Judelean Covasna prin
furnizarea de date in diferite domenii;

asigurd legdtura intre consilierii judefeni gi consiliile locale, in vederea punerii in
aplicare a prevederilor hotirArilor Consiliului Judefean Covasn4 privind repaftizarea consilierilor
judeleni pe unitdli administrativ-teritoriale, precum gi legXtura intre consilierii judeleni gi cetileni;

la
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b.) in domeniul evidenfei gi a comunicdrii actelor admini

line evidenfa hotirArilor consiliului judelean gi a dispozili

format scriptic cAt gi electronic, asigurdnd difuzarea acestora conform p

se tngrijegte de aducereala cunogtinla publicd a hotirAril

caracter normativ;

c.) in domeniul coordonirii activitdtii consiliilor locale

coordoneazi activitatea consiliilor locale ale comunelor, oragelor gi municipiilor in

vederea realizdrii serviciilor publice de interes judefean;

acordX asistenld de specialitate consiliilor locale, la solicitare, ir domenii ca:

organizarea gi funclionarea acestora, pregdtirea gi desfdgurarea gedinfelor consiliului local,

eliberirii adeverinlelor, certificatelor gi dovezilor, evidenlei circulaliei gi pdstrdrii documentelor la

nivelul consiliilor locale, precum gi, evidenla sigiliilor gi gtampilelor utilizate etc.;

participd la consfXtuirile de lucru ce se organizeazd cu primarii gi secretarii din

jude!
participd la cererea consiliilor locale, la predarea - primirea documentelor cu

ocazia schimbirii titularilor care gestioneazd documentele, materialele in domeniile tn care acordd

asistenJi de specialitate, inclusiv la predarea - primirea documentelor pe care le gestioneazd alegii

locali;

elaboreazd, programe gi materiale pentru trtAlnirile organizate cu primarii,

secretarii gi alti funclionari din administralia publicd locali in colaborare cu alte compartimente;

d.) in ceea ce priveqte relafiile interinstitutionale:

urmdregte i:rdeplinirea atribufiilor ce revin Consiliului Judelean Covasna i:r relalia

acestuia cu ministerele, serviciile descentralizate ale ministerelor din judeful Covasna gi alte

institulii ale administraliei publice centrale;

colaboreazd cu consiliile judefene din !ard, cu compartimentele similare ale

acestora, in vederea solufion[rii unitare a unor probleme de interes general;

asiguri transmiterea in teritoriu a documentelor, circularelor, precizdrilor primite

de la autoritdlile administraliei publice centrale, de la serviciile deconcentrate ale ministerelor din

judegul Covasna, Institulia prefectului judefului Covasna gi care vizeazd. activitatea consiliilor

locale;

e.) in domeniul eliberirii atestatelor de producitor qi a carnetelor de

comercializare al produselor din sectorul agricol:

line evidenfa necesarului atestatelor de producitor gi a cametelor de

comercializare al produselor din sectorul agricol pentru comunele din jude!,

se ingrijegte de procurarea necesarului de atestate de producdtor gi de carnete de

comercializare al produselor din sectorul agricol de la Imprimeria Nafionald,

eliberarea gi linerea evidenlei eliberdrii atestatelor de producitor gi a cametelor de

comercializare al produselor din sectorul agricol, in condifiile legii,

controleaz[ modul de eliberare a atestatelor de produc[tor gi a cametelor de

comercializare al produselor din sectorul agricol de cdtre prim[riile din judefin condiliile legii;
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f.) in domeniul organizdrii Bibliotecii Specializate

pdstreazd qi ,Lne evidenla Monitorului Oficial al judefului Cov
Bibliotecii specializate a Consiliului Judelean Covasna;

rdspunde de colecfla Bibliotecii Specializate a Consiliul
elaboreazd, gestioneazd gi acfi)arizeazd cataloagele colec(iilor; elabor

metodologia consultdrii colecfiilor; tine evidenla centralizatd a

orgarizeazd gi pune la dispozilia solicitanfilor colecliile constituite; asigurd

utiliz atoril ory r ealizeaz d serviciul de lecturd;

elaboreazd, gestioneazd gi actsalizeazd cataloagele colecliilor, elaboreazd

metodologia consultirii colecfiilor, pune la dispozilia solicitanfilor colecliile constituite;

g.) in domeniul editerii Monitorului Oficial al judelului:
preia de la secretarul judefului actele administrative ce urrcreazd. a fi publicate tn

Monitorul Oficial al Judefului Covasna;

pregdtegte gi asigurd editarea Monitorului Oficial al Judefului Covasna, ca

publicalie oficiald care are ca obiect de activitate produclia editoriald., tipografici gi de difuzare a

actelor gi documentelor emise sau adoptate de autoritdfile administraliei publice locale,

pregedintele consiliului judefean, prefect gi serviciile publice deconcentrate ale ministerelor gi ale

celorialte organe ale administraliei publice centrale din judeful Covasna;

asigurd publicarea hotirArilor gi dispoziliilor cu caracter normativ adoptate sau

emise de autoritdfile administraliei publice judelene, de cele ale municipiilor sau oragelor care nu
au monitoare proprii, precum gi de cele ale comunelor, cu respectarea prevederilor Legii
administraliei publice loc ale nr . 215 I 2001, republic atd;

asigurd publicarea ordinelor cu caracter normativ ale prefectului, acte ale

serviciilor publice deconcentrate ale ministerelor gi ale celorlalte organe ale administrafiei publice
centrale din judelul Covasna, precum gi, dacd este cazul, ale ministerelor sau altor autoritdJi gi

institulii publice, care au aplicabihtate in judeful Covasna, alte documente gi informalii de interes

public, cu excepfia celor a cdror publicitate se face, potrivit legii, prin alte mijloace;

asigur6, la solicitarea secretarului judefului, publicarea in Monitorul oficial al
judefului a hotdrArilor gi dispoziliilor cu caracter normativ adoptate sau emise de autoritilile
administraliei publice locale din municipii, oraqe gi comune, ale cdror prevederi sunt obligatorii gi

pentru alli cet[feni decAt cei din unitatea administrativ-teritorial[ respectivd;

asigurd publicarea declaraliilor de politici judeleand gi alte asemenea declaralii, la

solicitarea secretarului judefuiui;

efectueazd tehnoredactarea monitorului oficial al judefului;

asigurd tipdrirea monitorului oficial al judefului gi legarea lor;

dupd tipdrire monitoarele oficiale vor fi predate colectivului redacfional;

line legitura cu celelalte compartimente similare din consiliile judelene din Jard;

urm[reqte pagina web a Consiliului Judelean Covasna gi colecteaz[ datele in
f ormat electronic pentru actualizar ea acesfu ia;

executd diferite activitdfi privind prelucrarea imaginilor gi documentelor;

contribuie la organizarea activitdfiior gi manifestdrilor din diferite domenii de

activitate care au loc sub egida Consiliului Judelean Covasna;

colaboreazd cu institutiile subordonate Consiliului Tudetean Covasna;

l1



contribuie la elaborarea

gi statisticiior necesare realizdrii 9i

Consiliului Judelean Covasna;

proiectelor, politicilor gi strategiilor,

implementdrii politicilor din

de informailzare a Consiliului Judelean Covasna, totodati, contribuie

funclion[ri a acestuia;

i:rdeplinegte potrivit legii 9i alte atribulii stabilite de cXtre djutuePlrtcvLtr PULrrvrL rE6Ir i

direcliei gi conducerea consiliului judelean.

h.) in domeniul completirii gi actualizatea formularelor de integritate

aferente procedurilor de atribuire a contractelor de achizilie publicd derulate de citre Judeful

Covasna prin Consiliul Judefean Covasna

completeazd gi actualizeazd formularele de integritate aferente procedurilor de

atribuire derulate de citre Judeful Covasna prin Consiliul Judelean Covasna;

in cazul irr care, la momenful completdrii formularului de integritate, comisia de

evaluare nu a fost desemnat[ sau dac5, dupd completarea acesfuia, au intervenit modificiri cu

privire la datele transmise, persoana desemnatd are obligalia efectudrii modificdrilor

corespunzdtoare in termen de maximum 2 zile de la desemnarea comisiei de evaluare sau de la

intervenirea acestor modificdri, dar nu maitdrziu de momenful deschiderii ofertelor;

in termen de 5 zile de la deschiderea ofertelor in cadrul procedurii de achizifie

publicd, persoana desemnatd procedeazd la completarea secliunii a II-a a formularului de

integritate;

primegte avertismentul de integritate pe care o transmite de indati persoanei

vizate de potenlialul conflict de interese, precum gi Pregedintelui Consiliului Judelean Covasna;

dacd in urma primirii unui avertisment de integritate sunt dispuse mlsuri de

inldturare a potenfialului conflict de interese opeteazd, modificirile necesare, dupd caz, in

secfiunile I qi II ale formularului de integritate gi completeazd, secliunea a III-a a acestui formular,

in termen de3 zile de la dispunerea acestor mdsuri.

in situalia in care datele gi informaliile menlionate ir:r avertisment nu sunt actuale,

persoana desemnatd poate comunica, in termen de 3 zile de la publicarea avertismentului irl SEAP,

inspectorului de integritate documente justificative din care rezulti acest aspect.

i.) in domeniul prevenirii gi stingerii incendiilor

- elaboreazd gi propune spre aprobare Instrucliuni generale de ordine interioard pentru

prevenirea gi stingerea incendiilor la sediul Consiliului Judelean Covasna;

elaboreazd, gi propune spre aprobarea conducerii executive a Consiliului Judelean

Covasna, instrucfiunile proprii de aplicare a normelor privind organizarea gi asigurarea activitilii

de evacuare in situalii de urgenli;

asiguri gi rdspunde de activitatea in domeniul situaliilor de urgenfd, sprijind instruirea

Serviciilor Voluntare pentru situalii de urgenlX constituite la nivelul consiliilor locale, asigurd

materialele necesare Comisiei pentru coordonare, irdrumare gi controlul activitili de p.s.i. ;

- colaboreaz6. cu lnspectoratul Pentru Situaliile de Urgenld "Mihai Viteazul" al judefului

Covasna la organizarea gi coordonarea desfdgurdrii concursurilor profesionale ale serviciilor

voluntare pentru situatii de urgen(d, fazajudelean[ gi interjudeleand gi nalional[, cAt gi in vederea

aplicdrii prevederilor ce reglementeazi domeniul ap[rdrii impotriva incendiilor;
12



j.) alte atribufii
asigurd evidenla, pdstrarea, conservarea gi arhivarea

activitatea proprie;

conlucreazd cu compartimentele aparatului de specialitate ^'^ ^'L(rLLud.lJd. Lu uurrrpdr Lurtsrl.Ltrrtr 6rpdrcrrurur qe Spcuralltate

Covasna la ir:rtocmirea raportului anual al pregedintelui cu privire la

activitililor proprii gi a hotdririlor consiliului;rrii gi a hotdririlor consiliului; -.i 
{'., l,'r

implementeazd prevederile Legii nr. 77612010 inbaza Dispoziliei'l iIlrryrsrrr.s,u.Ludld PLYvY(.rsrrrtr rJsSrr ru. Llol zvrv ]J.r ud.zd, I--,|rSPuzrucr r

Consiliului Judelean Covasna nr. 46312010 (declaralie de avere gi declaralia de interese ale

consilierilor judeleni);

conlucreazd la pregdtirea materialelor ce se editeazd in Monitorul Oficial al

judefului;

rispunde de aplicarea prevederilor legale, referitoare la evidenfa sigiliilor gi

gtampilelor ce se folosesc in cadrul compartimentelor de specialitate ale Consiliului Judelean
Covasna, precum gi de elaborarea de norme metodologice privind utTbzarea sigiliului cu stema

RomAniei, a gtampilelor propun6nd categoriile de acte specifice gi celelalte categorii de acte pe care

se aplicd;

line evidenla studiilor, avizelor gi corespondenfei referitoare la atribuirea gi

schimbarea denumirii obiectivelor de interes judelean;

pdstreazd, qi .me evidenla Monitorului Oficial al RomAniei, Partea II,IUA,III, IV,

VI;

asigurd activitatea de secretariat al Comisiei judelene de analizare a propunerilor
de stemd;

compartimentul administralie publicd

din actele normative emise de organele administra{iei

conducerea Consiliului ludetean Covasna.

asigurd efectuarea instructajului introductiv general gi pregdtegte materialul
necesar efectudrii instructajului Ia locul de muncd gi cel periodic pentru angajalii aparatului

Consiiiului Judelean Covasna in domeniul situaliilor de urgenld qi proteclia muncii;
colaboreazi cu reprezentanlii Inspectorafului Teritorial de Muncd 1a stabilirea

misurilor privind aplicarea prevederilor legislaliei din domeniul securitifii gi sinitdlii ire muncd;

elaboreazd gi propune spre aprobarea conducerii executive a Consiliului Judelean
Covasna instrucfiunile proprii de aplicare a normelor de securitate gi sdnitate in munci;

Art.20. (L) Atributiile Compartimentului relalii cu publicul:

a.) in domeniul relafii cu publicul gi petifii:
organizarea primirii in audienli a cetdlenilor de citre pregedinte, vicepregedinti qi

secretarul judefului, conform programului stabilit, linerea evidenlei audienlelor acordate in
registrul unic de audienle;

asigurd primirea, inregistrarea, transmiterea spre rezolvare, potrivit rezolufiei

conducerii gi urm[rirea soluliondrii in termen legal a petiliilor adresate Consiliului Judelean
Covasna fie direct de cdtre cetiteni fie trimise spre solulionare de c[tre autoritdli gi institulii;

urmdrirea rigurozitilii in motivarea gi formularea rispunsurilor la petilii conform

O.G. nr. 2712002, finAnd cont gi de prevederile art. 2, aIin.2 din H.G. nr.120612001.;

indeplinegte orice alte atribufii care ii revin

publice centrale gi locale, sau repartizate de
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conhibuirea ia formarea gi asigurarea unei imagini bune a instituliei prin serviciile

oferite, colabordrilerealizate cu partenerii din domeniul schimbului de info

primirea petiliilor adresate Consiliului Judelean

Consiliului Judelean Covasna, vicepregedinlilor gi secretarului judefului,

judefului, ihregistrarea, clasarea gi arhivarea acestora;

indrumarea petiliilor pentru rezolvare temeinici gi I

specialitite, in funcfie de obiectul acestora, cu-precizarea termenului de

trimiterea tr termen de 5 zile de la inregistrare petiliile indreptate,

autorit5lilor sau institufiilor publice in ale cdror atribulii intrd rezolvarea problemelor sesizate

urmdrind ca petilionarul s[ fie ingtiinlat despre acesta;

clasarea petiliilor anonime gi a celor in care nu sunt trecute datele de identificare a

petifionarului;

conexarea petiliilor trimise de acelagi petilionar, prin care se sesizeaz5 aceeagi

problemd, petentul urmAnd sd primeascd un singur rdspuns care trebuie sd facX referire la toate

petiliile primite;

clasarea la numdrul inilial fdcAnd menliune despre faptul cd s-a rdspuns, a
petiliilor primite de la acelagi petiJionar ori de la o autoritate sau institulie publicd gregit sesizatd,

care au acelagi conlinut cu cea la care s-a trimis r[spuns;

intocmirea semestrial a unui raport cu privire la activitatea de solufionare a

petiliilor pe care-l supune spre analizi Consiliului Judelean Covasna;

b.) in domeniul accesului la informafiile de interes public:
asigurarea accesului la informaliile de interes public care se comunicd din oficiu de

cdtre consiliul judelean conform Legii nr. 54412001,;

asigurarea transmiterii informafiilor de interes public solicitate de terfi, in
condifiile legii;

asigurX publicarea buletinului informativ al Consiliului Judelean Covasn4 care va

cuprinde in{ormafiile de interes public comunicate din oficiu, prevdzute la art. 5 din Legea nr.

54412001.;

asigurd publicarea in Monitorul Oficial al RomAniei, Partea aII-a, a raportului de

activitate al Pregedintelui Consiliului Judelean Covasna;

asiguri disponibilitatea in format scris (la afigier, sub formd de broguri sau

electronic - dischete, CD, pagind de Intemet) a informafiilor comunicate din oficiu, prevdzute la

art. 5 din Legea nr.54412001;

organizeazd in cadrul punctului de inJormare-documentare al Consiliului Judelean

Covasna accesul publicului la informaliile fumizate din oficiu, activitifle de registraturi privind
petiliile nu se pot include in acest program gi se desfdgoari separate;

asigurd intocmirea raportului anual privind accesul la informatiile de interes

public;

asigurarea prin instituliile abilitate de lege, a legdturii cu societatea civild pentru
r ezolv ar ea problemelor sociale;

punerea la dispozifia cetdlenilor a informatiilor privind viala public6., a agendei

manifestdrilor economice, culturale, sportive, etc.;

asigurarea procedurilor necesare consultdrii persoanelor conform Legii nr. 5212003

privind transparenla decizionali in administralia publicd;
14

telui



contribuirea la selectarea materialelor care urmeazd sd fie cup
Oficial al judefului, conlucr6nd cu colectivul redac-tional;

indeplinirea oricdror alte sarcini care revin din actele normati$6'"b

administraliei publice centrale gi locale sau reparti zate de conducerea consilirilril'
indrumarea elabordrii unor proiecte de reglementdri gi lucriii

luarea deciziilor in irdeplinirea atribuliilor ce revin Consiliului ]udelean
acestuia rcu serviciile descentralizate ale ministerelor gi a altor atribulii ale ad

centrale;

conlucrarea cu celelalte compartimente ale consiliului judelean la intocmirea
raportului anual al pregedintelui cu privire la modul de realizare a activitdlilor proprii gi a

hotXrArilor consiliului judefean;

c.) in domeniul transparentei decizionale:

asigurd efecfuarea procedurilor necesare consulthrii persoanelor conform Legii nr.
52 I 2003 privind transp arenla decizionald ?:r administr alia public d;

asigurd publicarea anunfurilor cu ocazia procedurilor de elaborare a proiectelor de

acte normative in condiliile Legii nr. 5312003,

asigurd transmiterea proiectelor de acte normative fufuror persoanelor care au

depus o cerere pentru primirea acestor informalii, in condifiile Legii m.5212003

consemneazd propunerile, sugestiile sau opiniile cu privire la proiectui de act

normativ supus dezbaterii publice intr-un registru, in condifiile Legii nr.5212003

asigurd intocmirea raportului anual privind transparenla decizionald;

este responsabild de relaliile cu societatea civili;

d.) in domeniul arhivirii documentelor

ordonarea gi conservarea corespunzdtoare a documentelor din arhivd precum qi

consultarea acestora tr condiliile legii;

eliberarea adeverinlelor gi a copiilor dupi actele aflate in pistrare, cu aprobarea

secretarului judefului;

intocmirea, impreund cu compartimentele de specialitate ale aparatului de

specialitate, proiectul nomenclatorului arhivistic Ai a indicativelor dosarelor;

fine evidenla documentelor cu termenul de pdstrare expirat qi selec(ionate gi

aprobate potrivit legii Arhivelor Nafionale;

pune la dispozilia compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului de

specialitate al Consiliului Judelean Covasna, precum gi persoanelor juridice gi fizice interesate,

pentru consultare, documente din arhivi, cu respectarea procedurilor legale;

acordd primdriilor, la cererea acestora, asisten![ de specialitate ir domeniul
arhivistic:

preia pe bazd de inventar, documentele arhivistice create de compartimentele de

specialitate din aparatul consiliului judelean in cursul anului calendaristic, asigur6nd pdstrarea,

conservarea gi seleclionarea acestora;

e.) alte atribufii
- asigurd relafia cu societatea civil[;

ir:rdeplinegte orice alte atribulii care ii revin din actele normative emise de organele

administraliei publice centrale gi locale, sau repartizate de conducerea Consiliului Judelean
Covasna.
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(2) Atribuliile Secretariatului A.T.O.P.:

a.) in domeniul asiguririi secretariatului A.T.O.P.

asigurd lucrlrile de secretariat al A.T.O.P.;

asiguri convocarea gedingelor ordinare 9i extraordinare

pre$edintelui A.T.O.P. sau la solicitarea scrisd a cel pulin 4 membri, adresatd

asiguri convocarea comisiilor de lucru a A.T.O.P.;

asiguri primirea gi trimiterea coresPondenlei A.T.O.P.;

asiguri primirea gi trimiterea sesizdrilor gi petiliilor primite de la cetdfeni;

cerceteazd gi solufioneazd sesizdrile gi petiliile cetdlenilor in spiritul prevederilor

legale, adresate A.T.O.P";

asigurd relalia A.T.O.P. cu presa, in limita imputemicirii date de pregedintele

A.T.O.P.;

intocmegte procesul-verbal al gedinlelor A.T.O.P. gi a comisiilor de lucru;

intocmegte hotdrArile luate in gedinga A.T.O.P.;

asigurd elaborarea planului strategic anual precum gi ale altor materiale;

asigur[ publicitatea planului strategic anual;

asigurd legdtura htre A.T.O.P. gi consiliile locale din jude! colaborAnd cu acestea

la r eahzar ea atribufiilor ce-i revin A.T. O.P.;

indeplinegte orice alte sarcini date de pregedintele A.T.O"P. sau de conducerea

Consiliului Judelean Covasna.

asiguri lucr[rile de secretariat in cadrul Comisiei pentru Probleme de Apirare

constituiti la nivelul Consiliului Judelean Covasna;

asigurd colaborarea cu Oficiul de Mobilizare a Economiei gi Preg[tire a Teritoriului

pentru Apdrare al Judefului Covasna pentru indeplinirea atribufiilor ce revin consiliului judefean,

in domeniul pregitirii economiei gi a teritoriului pentru ap[rare;

intocmegte analiza anuald a modului de indeplinire a sarcinilor ce revin pe linia

pregdtirii economiei gi a teritoriului pentru ap[rare la nivelul Consiliului Judelean Covasna;

b.) in domeniul informafiilor clasificate:

elaboreazd gi supune aprobarii conducerii instituliei normele interne privind

protecfia informafiilor clasificate, potrivit iegii;

intocmegte programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate gi il supune

avizdrliinstitufiilor abilitate, iar dupd aprobare, aclioneazi pentru aplicarea acesfuia;

monitorizeazd, actlltatea de aplicare a normelor de protecfie a informafiilor

clasificate gi modul de respectare a acestora;

consiliaz5 conducerea institufiei in leg[furd cu toate aspectele privind securitatea

inf ormafiilor clasificate;

prezintd, conduc6torului instituliei propuneri privind stabilirea obiectivelor,

sectoarelor si locurilor de importanld deosebiti pentru protecfia informaliilor clasificate din sfera

de responsabilitate gr, dupd caz, solicitd sprijinul instituliilor abilitate;

informeazd conducerea instituliei despre vul-nerabilitdfile gi riscurile existente in

sistemul de protecfie a informaliilor clasificate gi propune mdsuri pentru ir:rldturarea acestora;
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_r4._..."
redacteazd,, actaalizeazd,, si orgarizeazd eviden{a certificatelor,"pQ- SUddi

autorizatiilor de acces la informatii clasificate si asigurd pdstrarea acestora;

elaborate, pe care le predd, pebazd de borderou, funclionarului delega!
verificd corespondenla clasificatd, neclasificati gi confidenfiald primiti prin pogta

militard (numdrul trimiterilor, concordanla ir:rtre datele inscrise pe trimiteri si cele de pe borderou,

integritatea ambalajulur, gtampilele gi sigiliile aplicate);

line evidenla gi distribuie corespondenla cu informalii clasificate primitd de la
conducitorul institufiei, direcliilor si compartimentelor din institulie in vederea solufiondrii,
conform rezoluliei qipebaza autorizafiei de acces la informafii clasificate;

asigurd aplicarea 9i respectarea regulilor generale privind evidenla, intocmirea,
pdstrarea, procesarea, multiplicarea, manipularea, transporful, transmiterea, arhivarea,

declasificarea si distrugerea informaliilor clasificate;

efectueazd inventarierea anuald a documentelor clasificate existente la nivelul
instituliei;

verifici daci persoanele care isi inceteazd activitatea in cadrul institufiei deEin/au

predat documentele clasificate si semneazi figele de lichidare pentru aceqtia;

asigurd relalionarea cu instifutia abiiitatX sd coordoneze activitatea qi sd controleze

mdsurile privitoare la proteclia informaliilor clasificate, potrivit legii;

acordd sprijin reprezentantilor attorizati ai instituliilor abilitate, potrivit
competenlelor legale, pe linia verificXrii persoanelor pentru care se solicita accesul la informatii
clasificate;

organizeaz5 activitdfi de pregdtire specifici a persoanelor care au acces la
informafii clasificate;

efectueazd, cu aprobarea conducerii institufiei, controale privind modul de

aplicare a mdsurilor legale de proteclie a informaliilor clasificate in institufie.

c.) in domeniul pregitirii economiei gi a teritoriului pentru apdrare

analizeazd ;i ,ure evidenfa sarcinilor ce revin institufiei pe linia pregdtirii
economiei gi a teritoriului pentru apirare si propune Comisiei pentru probleme de apdrare de la
nivelul institutiei, misurile ce se impun pentru indeplinirea sarcinilor instituliei;

cu sprijinul Structurii teritoriale pentru probleme speciale organizeazd,,

coordoneazd gi indrumi activitdfile referitoare la pregdtirea economiei nafionale gi a teritoriului
pentru apdrare ce se desfdgoard in cadrul consiliului judetean, conform legii;

cu sprijinul Structurii teritoriale pentru probleme speciale stabilegte mXsurile

tehnico-organizatorice pentru institufie, in caz de mobilizare, si responsabilitilile ce revin
compartimentelor funcfionale ale acesteia;

elaboreazd si actualizeazd documente necesare pentru proiectele planului de

mobilizare gi planului de pregdtire;

intocmegte anual situafia obiectivelor de infrastructuri teritoriald importante

pentru sistemul nalional de apdrare gi o transmite Autoritdlii Nafionale a Rezervelor de Stat pi

Probleme Speciale;
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preg[tegte documentafia in vederea tntocmirii gi

economico-militare a judetului;

intocmegte planul de activitate al Comisiei pentru prob

supune analizdrli gi adoptdrii comisiei;

irgtiinleazd compartimentul de specialitate cu privire la
bugetul de stat a fondurilor necesare rcalizdrii mdsurilor 9i acfiunilor de pregd

centralizeazd situaliile de la consiliile locale cuprinzAnd ne<

estimate de produse rafionalizate qi le transmite Structurii teritoriale pentru probleme speciale

pentru a fi incluse in proiectul planului de mobilizare;

primeste indicatorii de la Structura teritoriali pentru probleme speciale gi ii
include in programul de aprovizionare;

transmite consiliilor locale indicatorii aprobafi in componentele care Ie intereseazd;

cu sprijinul Structurii teritoriale pentru probleme speciale, soliciti concursul gefilor

serviciilor publice descentralizate ale ministerelor gi ale celorlalte organe centrale din unitdlile

administrativ-teritoriale, pentru irtocmirea programului de aprovizionare la nivelul judefului, gi

inmAneazd documente agenlilor economici, alEii decAt cei stabilili de consiliile locale, pentru

echilibrarea nevoilor de produse, necesare populafiei, cu resursele existente;

centralizeazd propunerile de fonduri bbnegti ale consiliilor locale pentru tipdrirea

cartelelor gi, cu avizul Structurii teritoriale pentru probleme speciale, le inainteazd pentru a fi
cuprinse i:r proiectul bugetului de stat pentru primul an de razboi;

intocmegte fisele de evidenld a bunurilor rechizifionabile aflate in proprietatea

Consiliului Judelean Covasan gi a institufiilor gi unitdfilor subordonate acestuia;

intocmegte cererea cuprinz6nd necesarul mijloacelor de transport pentru cazul de

evacuare in situafii de conflict armat gi in situali de urgenfd, gi le transmite la Inspectoratul

judelean pentru situafii de urgenfd, pentru centralizare.

d.) in calitate de responsabil cu evidenfa militari si mobilizarea la locul de muncd:

intocmegte mapa responsabiiului cu mobilizarea la locul de muncd qi ,me evidenta

saiarialilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Covasna, cetdleni

incorporabili gi rezervigti, gi comunici Centrului militar incadr5rile, transferurile, i:rcetarea

relaliilor de muncd, precum gi orice alte schimbdri in datele de eviden![ militard ale acestora;

Ia angajare, soliciti salarialilor documentele personale de evidenli militard;

acordd salarialilor sprijinul necesar pentru indeplinirea obligaliilor referitoare la

serviciul militar;
alituri de Compartimentul resurse umane, acordd sprijin ir:r vederea suspenddrii,

tn condigiile legii, a raporturilor de muncd sau raporturilor de serviciu care presupun absenla de la

locul de muncd, dup6. caz, ale salarialilor care participd la exercifiile gi antrenamentele de

rnobilizarc, sunt concentrati/mobilizali, conform legii, sau indeplinesc serviciul militar in condiliile

prevdzute la art. 3 alin. (5) gi (5t) din Legea m.44612006, cu modificHrile gi completHrile ulterioare;

intocmegte, actaalizeazi gi anuleazd, dupd caz, Cererea de mobilizarela locul de

muncd.

e.) in calitate de responsabil cu protecfia datelor cu caracter personal:

informarea gi consilierea operatorului, sau a persoanei imputemicite de operator,

precum qi a angajalilor care se ocupd de prelucrare cu privire la obligafiile care le revin ir temeiul
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prezentului regulament gi al altor dispozifii de drept al Uniunii sau drept
proteclia datelor;

monitorizarea respectdrii prezentului regulament, a altor disfl6;ri
Uniunii sau de drept intern referitoare la proteclia datelor gi a politicilor operato

furnizatea de consiliere la cerere in ceea ce privegte evaluarea impacfului asupra

protecliei datelor gi monitorizarea funclionirii acesteia, in condi'iile legii;

cooperarea cu autoritatea de supraveghere;

asumarea rolului de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind
aspectele legate de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild menlionatd la articolul36, precum gi,

daci este cazul, consultarea cu privire la orice altd chestiune.

f.) alte domenii:

allturi de ceilalgi membri ai grupului de lucru pentru integritate, irdeplinegte
atributiile, ir calitate de persoani de contact pentru S.N.A., in vederea punerii in aplicare la nivelul
Consiliului Judefean Covasna a obiectivelor Strategiei nationale anticoruplie 201,6 - 2020;

intocmegte si inainteazd,, spre promovare si aprobare, proiecte de hotdrAri gi de

dispozifii, expuneri de motive, rapoarte, referate, precum 9i alte materiale din domeniul sdu de

activitate.

Art. 2L. Atribuliile Compartimentului registraturd:

inregistrarea corespondenlei in registrul unic de intrare - iegire gi repartize azd pe

baza rezoluliei preqedintelui, vicepregedinlilor gi al secretarului judefului, printr-un caiet borderou
de predare - primire, compartimentelor de specialitate sau persoanelor vizate;

expedierea operativi a corespondenfei, urmdreqte gi informe azd hsnar despre

respectarea timpului de rezolvare a corespondenlei de c[tre compartimentele de specialitate al

aparatului consiliului judefean;

inregistrarea gi difuzarea actelor normative publicate in Monitorul Oficial al

RomAniei, care se comunicX de compartimentul juridic, la compartimentele de specialitate;

ir:rre gistrarea gi distribuirea c orespondenf ei r ep ar ttzate dire cfiei;

irregistrarea documentelor create la nivelul direcfiei, asigur6nd distribuirea

acestor4 celor vizafi;

asigurarea distribuirii Monitorului Oficial al judefului.

Art. 22.. Atribufiile Serviciului investilii gi patrimoniu:
urmdregte implementarea investifiilor;
asigurd oblinerea futuror avizelor necesare emiterii autorizaliilor de construcfle

pentru toate obiectivele de investilie;

orgarizeazd periodic analize privind modul de derulare a programelor de

investi(ii gi reparafii capitale, tniliazE, mdsuri pentru eliminarea disfuncfionalitXtilor;

participi la receplia lucririlor de investilii, finanlate din fonduri speciale sau din
bugetul propriu al judefului;

coordonarea gi implementarea proiecteloriinvestiliilor din fonduri proprii;

intern
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asigure intocmirea de

unor lucrXri de interventii;

relevee la construcfii existente studiate in

studierea proiectelor 9i documentafiilor tehnice

r ealizar ea investifiilor;

verificarea situaliilor de lucr[ri, oferte, rapoarte de lucru, p

altd documentalie cu caracter tehnic;

irrtocmirea de devize, calculalii de Pre!, postcalcule Pen

intervenliilreparafii curente aflate in patrimoniul Consiliului Judelean Covasna;

verificarea exactit[fii datelor din situafiile de platd intocmite, a situaliilor de plata

parfiale sau definitive, pentru iucrdrile de construclii executate, prezenlate la decontare;

urmdrirea proiectelor executate ir ceea ce privegte ircadrarea lor in permisele de

execufie (graficul de execufie) gi clauzelor contractului de execufie/proiectare;

line evidenfa bunurilor imobile aflate in patrimoniul public Ai privat al judefului

Covasna;

line evidenla bunurilor imobile aflate in administrarea, in folosinla Consiliului

Judelean Covasna sau sunt inchiriate de Consiliul judelean Covasna;

line evidenla bunurilor din domeniul public al judefului Covasna date in

administrare institutiilor publice, concesionate sau date ir:r folosinld gratuitd pe perioadi

determinatd;

line evidenla bunurilor din domeniul privat al judefului Covasna inchiriate sau

date in folosinld gratuitd;

gestioneazd bunurile imobile din domeniui public Ai privat al judefului Covasna;

veriJici pe teren starea bunurilor aflate i:r administrarea Consiliului Judelean

Covasna;

realizeazdbanca de date specificd a patrimoniului in sistem informatiza!

propune modul de utilizare al bunurilor din patrimoniul public sau privat;

face demersuri pentru intabularea bunurilor imobile din domeniul public Ai privat

al judefului Covasna in evidenlele de carte funciard, asigurd linerea la zi a acestor evidenle;

line evidenfa contractelor de administrare, de concesiune, de inchiriere gi de dare

?n fotosinld gratuitd i:rcheiate de judeful Covasna cu alte persoane;

urmXregte in permanenld indeplinirea gi modul de executare a contractelor de

administrare, de concesiune, de irrchiriere gi de dare in folosinli grafuitX incheiate;

veri{icd periodic starea tehnici a imobilelor gi intocmegte rapoarte conducerii

direcliei gi consiliului judefean despre cele constatate qi face propuneri de remediere ale avariilor

constatate ir cel mai scurt timp posibil;

intocmegte anual un referat privind situalia gestiondrii bunurilor imobile aflate in

patrimoniul judefului Covasna;

asigurd finerea la zi a figelor imobilelor gi se ingrijegte de intocmirea acestora acolo

unde este necesar;

intocmegte cAte un dosar pentru fiecare imobil tn parte gi se asigurd de actualizarca

datelor cuprinse in acestea dacd intervin modificdri atAt scriptic, cAt gi pe suport electronic;

elaboreazd propunerile anuale privind reparaliile capitale gi curente pentru

imobilele din patrimoniul judefului Covasna, participd la pregitirea gi organizarea licitaliilor de

lucrdri de reparalii curente gi capitale ale imobilelor, urmdregte executarea gi recepfia lucrdrilor;

elabora
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redacteazd referatele necesare pentru intocmirea
proiectelor de dispozifii, in leg5turd cu activitatea proprie;

Art, 23. Atribufiile Compartimentului achizilii publice:
elaborarea programului anual al achizillilor publice i:rtr-o

sfArgitul ultimului trimestru al anului in curs, pentru anul urmdtor;
' :r.'. definitivarea programului anual al achizifiilor publice, dupd
propriu;

reactaalizarea gi completarea ulterioard a programului anual aI achiziliei publice
in cursul anului, in funcfie de necesitifile gi fondurile alocate pentru achizitii publice;

intocmegte, in colaborare cu celelalte compartimente din cadrul aparafului de

specialitate al Consiliului Judefean Covasna, declarafia Pregedintelui Consiliului Judelean Covasna
privind persoanele ce delin funcfii de decizie giilinainteazdspre semnare pregedintelui;

elaboreazd. si acfualize azd, ori de cAte ori este necesar strategiile de contractare in
colaborare cu compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al Consiliuiui Judelean
Covasna, in condiliile legii gi a Ghidului privind Strategia de contractare realizat de cdtre ANAP;

dupd consultarea declarafiei Presedintelui Consiliului Judelean Covasna privind
persoanele ce defin funclii de decizie, a strategiei de contractare, a caietului de sarcini sau/gi a
documentatiei descriptive, a formularelor specifice domeniului obiectului contractului, precum gi a

modelului de contract primite de la celelalte compartimentele din cadrul instituliei, definitiveazd
documentafia de atribuire, intocmind fisa de date a achizitiei si formularele specifice domeniului
achiziliilor publice;

dupd publicarea anunfului de participare/simplificat, transmite o invitafie cXtre

fiecare dintre operatorii economici prevdzufi in anexa la Ordinul ANAP m.707120L8, in funcfie de

domeniul contractului de achizilie publici/sectoriald care urmeazi s[ fie atribuit.
transmite spre publicare in Sistemul electronic de achizilie publicd (SEAP/SICAP)

anunprile de intentie, de participare, de atribuire, de participare simplificat, documentafiile de

atribuire aferente, dupd caz;

ingtiinleazd Ministerul Finantelor Publice, respectiv Agenlia Nafionali pentru
Achizilii Publice cu ocazia inilierii unei proceduri de achizifie public5, in cazurile in care acest

lucru este obligatoriu;

intocmeste referatul cu privire la desemnarea comisiilor de evaluare pentru fiecare

procedurd;

elaboreazd rdspunsurile la clarificdrile solicitate de cdtre ofertanti/candidali cu

privire la documenta{ia de atribuire. Clarificdrile privind continutul caietului de sarcini din
documentalia de atribuire vor fi rezolvate in colaborare cu compartimenful care a intocmit acest

document;

organizeaz[ gedinlele comisiei de evaluare;

de regul[, salariafii din cadrul compartimentului fac parte din comisia de evaluare

in funcfia de presedinte fird drept de vo!
redacteazd pe baza raportului procedurii intocmit de comisia de evaluare

comunicirile cu rezultatul aplic[rii procedurii atAt ofertanfiloricandidafilor, care au fost declarati

cAgtigitori, ori au fost respingi, sau a ciror ofertd nu a fost declarati cAstigitoare;

rdspunde, ca dosarul de achizilie publicd sd cuprindd toate elementele ce sunt

prevdzute in legislafia ir:r vigoare;
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permite accesul la dosarul achiziliei publice a

respectarea termenelor gi procedurilor prev[zute de reglementdrile

informa{iile de interes public;

persoanelor

legale pri

colaboreazi cu observatorii desemnafi de cdtre Agenlia Na

Publice ir:r activitatea lor de observare gi verificare a procedurilor de a

achizilie publici, prezentAnd acestora documentele aferente procesului de

in cazttl contestaliilor la aplicdrile procedurilor de achizilie

dispozllia Consiliului National de Solulionarea a Contesta{iilor gi altor organisme competente

pentru procedurile de mediere, documentele solicitate din cadrul dosarului licitafiei,

alte atributii care rezultd din legislafia in vigoare.

Art, 24. (1) Atribuliile Serviciului managementul proiectelor:

identificd programele de finanfare destinate dezvoltdrii teritoriale a judefului;

coordoneazd. pregdtuea proiectelor cu finanlare internd gi extemd unde judeful

Covasna este tifular;

coordoneazS. pregdttrea proiectelor cu finanlare intern[ gi extem[ unde judeful

Covasna este lider de proiect;

monitorizeazd proiectele cu finanlare intemd gi externX unde judeful Covasna este

titular;
monitorizeazl. proiectele cu finanlare intemd gi externd unde judeful Covasna este

desemnat autoritate de implementate a proiectului;

implementeazd, proiectele cu finanlare internX gi externd unde judeful Covasna

este titular;
informeaz[ autoritdlile locale in legdturd cu posibilitatea de finanlare oferite de

programele europene sau guvernamentale;

acordd sprijin autoritd"lor locale i:r elaborarea qi actualizarea strategiilor de

dezvoltare locald;

prezintd la ordonatorul principal de credite necesarul anual de fonduri pentru

proiectele de investilii ir:r curs de derulare;

urmdregte gi raporteazd.Iunar stadiul pregdtirii gi derul[rii proiectelor aflate in
derulare;

sprijind gi coordoneazd consiliile locale in demersul lor de oblinere a finan!6ri1or

din fonduri structurale;

elaboreazd, materiale de informare a publicului in legdturi cu proiectele aflate i:r

pregdtire;

monitorize azd, pr o gr amele de dezv oltar e;

preg[tirea, elaborarea proiecteior cu finanlare de la UE sau din alte fonduri;

managementul proiectelor cu finanlare de la UE sau din alte fonduri;

elaborarea programelor gi strategiilor de dezvoltare judelene;

implementarea proiecfului "Reabilitarea Ansamblului Muzeului Nafional

Secuiesc" impreund cu UIP desemnat;

implementarea proiectului "Reabilitare drum judelean "Interjud Covasna-Brasov"

de la DN 12la DN 13 prin Malnag Bdi, Baraolf Augustin gi Mdierug - tronson "Covasna de la DN

1.2prtnMalnag Bdi, Baraolt pAn[ la limit[ jude! Augustin gi Miierug" impreund cu UIP desemnat;



implementarea proiectului,,Reabilitare drum judelean

Harghita" tronson Covasna DI131 km 22+830 -38+621" impreund cu UIP d

elaborarea, promovare4 implementarea gi monitorizare|r.itjoi$ftqlojq
politicilor gi programelor publice specifice activitdfii proprii la nivelul y,ra"grrrriipouur^ui

pentru asigurarea suportutui financiar ;"ffiffi;" #ffi;';
identificarea surselor de finanlare externd irr raport cu bu- -u'''"]"\'"r" '''i''''"/t a,

ude
proiecte ale judeplui Covasna;

- elaborarea gi promovarea documentelor necesare punerii tn valoare a

oportunitililor de finanlare extemd, in raport cu politicile, programele gi proiectele publice
specifice activitilii proprii, dezvoltate la nivelul Consiliului ]udefean Covasna;

- asigurarea pregdtirii, depunerii, implementirii gi monitorizdrii proiectelor specifice

activitd(ii" pentru finanlare din surse externe bugetului local;

- comunicarea, colaborarea gi cooperarea de orice fef cu structuri inteme ale

Consiliului Judelean Covasna in scopul atingerii obiectivelor proprii sau ale instituliei;

- utilizarea eficace gi eficienti a resurselor umane, financiare gi materiale existente

implementarea sistemului de management al performanlei administrative.
(2) Atritrufiile Unitdlii de monitorizare a proiectului "sistem de management

integrat al degeurilor in judelul Covasna":

urmdrirea, verificarea gi supravegherea modului in care operatorul CMID - SC Eco

Bihor SRL (Delegatul) realizeazd serviciile de transfer, sortare, compostare gi depozitare a

degeurilor, respectiv:

a) modul de respectare gi de indeplinire a obligaliilor contractuale asumate de operator,

inclusiv in relalia cu utilizatorii;
b) calitatea serviciilor furnizatelprestate;

c) indicatorii de performanld ai serviciilor furnizatelprestate;

monitoriz area desf dgurdrii Contractului de dele gar e nr . 128 I 28.0 4,2017 ;

facilitarea obfinerii de cdtre Delegat a autorizatiilor pentru lucrXri gi investilii
aferente Serviciului pe terenurile publice gi private, conform legislafiei tr vigoare;

medierea eventualelor divergenle, sesizdri, plAngeri etc. care apar intre Delegat gi

Utilizatorii Serviciului gi/ sau Operatorii de Salubrizare/Generatori;

inspectarea bunurilor de retur gi verificarea gradului de realizare a investiliilor
prevdzute de Contract;

verificarea incasdrii redeventei de la Delega!

verificarea rapoartelor lunare, trimestriale, anuale ir:rtocmite de cdtre Delegat;

respectarea prevederilor impuse prin Contractul de Finanlare.

D. DIRECTIA ECONOMICA

ArL25. Direclia economicd este organizatd,in conformitate cu organigrama aprobati,
dupd cum urrneazd:

a) Serviciul buget-finanle, contabilitate;

b) Compartimentul resurse umane;

c) Biroul invdfdm6nt, culturi, sdnitate, relafii cu O.N.G;

d) Compartimentulinformatic.
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Art.26, Direclia economici se subordoneazd, direct pregedintelui,

director executiv. in concordanfd cu ahibuliile prevdzute in prezentul regu

sarcinile de'coordonare gi execulie pentru fiecare post ir parte prin figa posful

ArL 27. Atribuliile Serviciului buget-finante, contabilitate:

- pregdtegte lucrdrile de fundamentare a repartizdrii pe

teritoriale a procentului de 20% dn sumele defalcate din unele venituri ale

pentru echilibrarea bugeteior locale gi din cota de 18,5yo calculat asupra i-poriffiiiii*fle venit

incasat la bugetul de stat la nivelul fiecdrei unitdfi administrativ-teritoriale, destinat proiectelor de

infrastructuri care necesitd cofinanlare locald, solicitAnd in scris tuturor unit[filor administrativ-

teritoriale prezentarea de cereri pentru cofinanlarea programelor de dezvoltare locald;

- elaboreazd, proiecful anual gi prognozele bugetului judefean pentru urmdtorii 3

ani, precum gi programul de investilii publice, detaliat pe obiective gi pe ani de execulie;

- fundamenteazd, gi dimensioneazd. necesarul de credite bugetare pe destinafii gi

ordonatori de credite, in concordanli cu prioritdlile stabilite de autoritd[ile publice judelene gi ir:r

vederea funcliondrii serviciilor publice de interes judelean;

- pregitegte gi elaboreazd. bugetul Consiliului Judelean Covasna gi bugetul de

venituri gi cheltuieli al instituliilor publice de sub autoritatea consiliului judelean;

- fundamenteazl. op[iunile gi prioritilile in aprobarea gi ir efectuarea cheltuielilor

publice locale, deschide/retrage credite bugetare potrivit destinafiei stabilite prin buget a

fondurilor gi in raport cu gradul de folosire a sumelor avute la dispozilie anterior, repartizAndu-le

pe institulii de interes judelean, corespunzdtor solicitdrilor fundamentate de acestea;

- intocmegte situaliile financiare trimestriale gi anuale privind execulia bugetard,

dupd verificarea gi centralizarea situaliilor financiare ale serviciilor publice de interes judelean gi le

depune la Administratia Judeteana a Finantelor Publice Covasna la termenele gi potrivit normelor

stabilite de Ministerul Finanlelor Publice;

- intocmegte sifuafiile financiare lunare, trimestriale gi anuale conform normelor

stabilite de Ministerul Finanfelor Publice 9i le incarca i:r sistemul national de raportare Forexebug;

- efectueazl, virdrile de credite bugetare furtre subdiviziunile clasificaliei bugetare,

inainte de angajarea cheltuielilor, in concordanld cu dispoziliile legale;

- urmdregte execulia bugetului gi rectificarea acestuia pe parcursul anului bugetar,

in condilii de echilibru, urmdrind totodati administrarea resurselor financiare publice pe

parcursul exerciliului bugetar i-n condigii de eficienfd, in acest sens elaboreaza expunerile de

motive gi anexele pentru intocmirea proiectelor de hotdrAri;

- contribuie la inilierea acliunilor de implementare a finanldrii bugetare pebazd de

programe, in scopul finanlirii unor acliuni gi proiecte ale instituliilor de interes judefean;

- intocmegte programul de investi(ii pe categoriilor de obiective qi lucriri;
- vireazd, in colaborare cu Direc(ia juridicd 9i dezvoltarea teritoriului, unitdlilor

administrativ-teritoriale, fondurile cu destinafie speciali gi cele aferente suslinerii unor programe

prioritare;

- irtocmegte propunerile privind utilizarea fondului de rezervd bugetari;

- evidenfiazd gi contabilizeazd veniturile bugetare ale consiliului judelean,

asigurAnd totodatd virarea cotelor cuvenite din taxe consiliilor locale de pe teritoriul cdrora provin

contribuabilii;
- incheie exerci{iul bugetar pentru consiliul judelean gi serviciile publice judelene;
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- stabilegte, evidenliazd qiurmdregte incasarea veniturilor p
judelean in condiliile legii gi acordd asistenld de specialitate in domeniu;

dimensioneazd resursele financiare pentru contribulia
asocierea pe bazd de convenlii/acorduri/contracte, destinate realizdrii
interes public local;

- pregdtegte materialele informative periodice cu privire la
judelean pe ansamblu gi a bugetului propriu, asigur6nd astfel suportul
abilitate;

- sprijind activitatea membrilor consiliului judelean qi a comisiilor de specialitate in
obfinerea informaliilor necesare indeplinirii mandatului;

- tni!,az6 proiecte de operaliuni supuse controlului financiar preventiv;
- intocmegte gi prezintd spre aprobare conturile de execulie trimestriale si anuale a

bugetului propriu precum gi a bugetelor instituliilor publice de sub autoritatea consiliului
judelean;

- intocmegte lunar pentru AJFP Covasna raportiri privind pldtile restante;

- intocmegte gi transmite lunar sifualia privind datoria publicd, contractatd direct
fdrd garanlia statului, daci este cazttl;

' intocmegte gi prezinti organelor de control rapoartele cerute impreund cu

documentele contabiie aferente;

- conduce eviden(a contabili privind veniturile gi cheltuielile bugetare pe categorii,

potrivit O.M.F. nr.195412005 cu modificdrile gi completirile ulterioare;
- urmdregte incasarea impozitelor, taxelor locale, a cotelor defalcate din impozitul

pe venit gi a altor venituri;
- fundamenteazd veniturile bugetului propriu al judefului prin evaluarea materiei

impozabile, evaluarea serviciile prestate gi a veniturilor oblinute din acestea, precum qi pe alte

elemente specifice, inclusiv pe serii de date, in scopul evaluirii corecte a veniturilor;
- primegte, verifici gi centralizeazd. bugetele instituliilor publice din subordinea

consiliului judelean;

- publici pe pagina de internet a Judetului Covasna documentele gi informaliile
previzute la lit. a)-g) ale art. 761 alin. (1) din Legea m.27312006 privind finanlele publice locale;

- asigurd misurarea, evaluarea, cunoagtere4 gestiunea gi controlul activelor,
datoriilor gi capitalurilor propril precum gi a rezultatelor oblinute din activitatea acestuia;

- informeazd ordonatorul de credite cu privire la execufia bugetuiui de venituri gi

cheltuieli, patrimoniul aflat in administrare precum gi situalia exactd a activelor gi pasivelor;
- primegte, verificd gi efectueazdplata documentelor intocmite de celelalte direclii gi

compartimente ale consiliului judelean in vederea respectdrii obligaliilor contractuale ale acestuia;

- intocmegte gi asigurd transmiterea documentelor de plat[ cdtre organele bancare,

primegte extrasele de cont gi execulia bugetard, urmirind decontarea corespunzdtoare a acestora qi

ircadrarea ir bugetul pe unitdfi, capitole, subcapitole, titluri de cheltuieli, articole gi alineate;

- veriJicd extrasele de cont prin punctarea acestora cu documentele insolitoare

asigurAnd incadrarea corectd pe subdiviziunile clasificaliei bugetare a cheltuielilor aferente

bugetului propriu;

- inregistreazd sistematic gi cronologic documenteie justificative primite in vederea

intocmirii notelor contabile, figelor de cont, figelor bugetare gi a balanlei de verificare;
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- inregistreazd,in figele bugetare pldlile nete de casd gi cheltuie

capitol de cheltuieli, articol gi alineat;

- asigurd evidenla operaliunilor privind decontdrile cu

creditorii;

asigurd evidenla contabild a debitorilor din cheltuielile de

debitelor gi recuperarea acestora;

- urmdregte aplicarea Ordinuluirr.179212002 pentru toate capitolele de cheltuieli;

- asigurd funclionalitatea casieriei cu respectarea operafiunilor de casi;

- line evidenla operativd Ia zi a ircasdrilor gi pldlilor in numerar cu ajutorul

registrului de casd in care inregistreazd operaliunile pe mdsura efectu[rii lor;

- asigur[ fluxul de numerar (cAnd este cazul) prin casieria proprie, in vederea

execut[rii de pldli pentru salarii, indemnizalii gi deplas[ri in limita prevederilor legale precum gi

de ircasdri ale veniturilor proprii ale consiliului judefean, debite, garanEie de participare la licitalie

etc.;

- verificd ordinele de deplasare, urmiregte evidenla avansurilor acordate gi a

justificdrii lor la intocmirea balanlei de verificare lunard;

- line evidenla garanliilor materiale ale gestionarilor;

- urmiregte permanent incadrarea tr Contracte de Grant a cheltuielilor aferente

proiectelor europene;

- urmdregtecheltuielileneeligibile aferenteproiecteloreuropene;

- colaboreazd. cu managerii de proiecte din cadrul unit[filor de implementate a

proiectelor cu finanlare europeanX;

- organizeazd, gi conduce evidenla contabild a fondurilor europene;

- urmdregte ir:rcasarea cererilor de rambursare pentru fiecare proiect cu finanlare

externd precum gi a prefinan![rilor pe destinalii;

- urmdregte incadrarea in creditele bugetare aprobate a sumelor necesare deruldrii

fondurilor europene;

- trtocmegte gi asiguri transmiterea documentelor de plati c6tre instituliile bancare,

primegte extrasele de cont gi execulia bugetard urmdrind decontarea corespunzdtoare gi incadrarea

in buget pentru proiecte finanlate din fonduri exteme;

- verificd extrasele de cont prin corelarea acestora cu documente ir:rsofitoare

asigur6nd ir:rcadrarea corectX pe subdiviziunile clasificaliei bugetare a cheltuielilor aferente

fondurilor europene;

- urmdregte inregistrarea notelor contabile, intocmirea figelor de evidenld sinteticd gi

intocmirea balanlei de verificare lunard privind fondurile europene;

- tntocmegte trimestrial gi anual situafiile financiare pentru fiecare proiect finanlat

din fonduri externe nerambursabile;

- intocmegte lunar pe baza statului de plata a salariilor ordinele de platd privind

viramentele cdtre bugetul de stat gi local a obligaliilor angajafilor gi angajatorului;

- monitorizeazl, cheltuielile de personal ale consiliului judefean gi ale unitdlilor

subordonate gi ef e ctu eazd. r ap ortdrile aferente c [tre AJFP;

- organizeazd eviderrfa patrimoniului public Ai privat al Judefului Covasna pe

categorii de bunuri, urmdregte migcarea acestor bunuri gi inregistrarea ire contabilitate a acestor

migcdri in conformitate cu prevederile Legii contabilit[fii nr, 8211991,, republicatd cu modificdrile gi

completdrile ulterioare;



- participd la inventarierea gi reevaluarea patrimoniului
servicii, compaytimente in conformitate cu prevederile legale;

, recepfioneazi, depozlteazd qi elibereazd din magazie
consumabile;

indeplineqte gi alte sarcini primite din partea conducerii
normative.

sau

Art. 28. Atribufiile Compartimentului resurse umane:

elaboreazl, impreuni cu celelalte compartimente, regulamentul de organizare gi

funclionare a aparatului de specialitate al consiliului judefean;

elaboreazil, in limitele normelor legale, lucririle referitoare la atribuJiile consiliului
judelean in ceea ce privegte organigrama statul de funclii gi numdrul de personal;

intocmegte gi acfualizeazd statul de funcliuni pentru aparatal de specialitate al

consiliului judefean, in concordan{d cu organigrama aprobat|;
coordoneazd gi indrumi activitatea instituliilor publice din subordinea Consiliului

Judelean Covasna cu privire la elaborarea organigramei, stafului de funclii gi aplicarea

prevederilor legale pe linie de salarizare, persona|
constituie sistemul informalional gi administreazd,baza de date privind evidenla

funcfiilor publice qi a funclionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului

Judelean Covasna gi colaboreazd. cu Agenfia Nalionald a Funclionarilor Publici in vederea

r e alizdrii acestor atribulii;
intocmegte gi actualizeazi dosarul profesional pentru fiecare funclionar public,

respectiv dosarul personal pentru fiecare salariat contractual din cadrul aparatului de specialitate

al Consiliului Judelean Covasna, conform legii;

primegte, inregistreazd, pdstreazd si posteazd pe pagina web a Consiliului

Judetean Covasna, declaraliile de avere qi declarafiile de interese ale funclionarilor publici gi ale

personalului contractual de conducere din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judefean
Covasna si le transmite la Agentia Nationald de Integritate anual gi ori de cite ori este necesar,

conform legii;

coordoneazd activitatea de intocmire a figelor posturilor pentru posturile existente

din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judelear; centralizeazd gi pdstreazi aceste fige;

coordoneazi gi monitorizeazd, procesul de evaluare a performanlelor profesionale
individuale ale personalului din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judefean, acordAnd

asistentX de specialitate evaluatorilor, precum si procesul de evaluare a conducdtorilor instifutiilor
publice din subordine;

coordoneazd activitatea de perfecfionare profesionald a personalului din aparatul

de specialitate al consiliului judelean gi ir:rtocmegte anual planul de perfeclionare pentru Consiliul

]udetean Covasna gi instituliile publice aflate sub autoritatea Consiliului Judelean Covasna si

transmite, Ia Agenfia Nafionali a Funclionarilor Publici, Formatul Standard privind
perfeclionarea;

comunicd, in termen legal, Agenfiei JudeJene pentru Ocuparea Forlei de Munci
lista posturilor vacante din cadrul aparatului de specialitate al consiliului judelean;

rdspunde, potrivit legii, de pregitirea desf[gurdrii concursurilor organizate in
vederea ocupdrii posturilor vacante gi promovdrii in funcfie a salarialilor din cadrul aparatului de

specialitate al consiliului judefean;

tn
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intocmegte lucrdrile necesare privind numitea, modificarea,

incetarea raportului de serviciu/raportului de muncd Pentru personalul din a

al Consiliului Judelean Covasna, precum gi pentru conducdtorii institufiilor

publice de interes judelean de sub autoritatea sa;

efectueazd lucrXrile referitoare la stabilirea drepturilor

aparatului de specialitate;

colaboreazd la stabilirea

funclionarii publici debutanfi;

programului de desfigurare a perioadei

completeazd, in format electronic, Registrul general de evidenli a salarialilor din

cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Covasna 9i il transmite la inspectoratul

teritorial de munc[, on-line prin intermediul portalului Inspecfiei Muncii;

intocmegte, completeazd, qi actaalizeazd Registrul de evidenld al funclionarilor

publici din aparatul de specialitate al Consiliuiui Judefean Covasna;

efectueazd lucrlrile privind stabilirea vechimii in munci, vechimii in specialitate

respectiv vechimii in funclii publice;

intocmegte, completeazd.qi elibereazd, la cerere, adeverinle care atestd calitatea de

salariat, vechimea in muncd gi drepturiie salariale ale personalului din cadrul consiliului judelean;

fundamenteazd, impreuni cu Serviciul buget-finanle, contabilitate, necesarul de

credite bugetare pentru cheltuielile de personal din aparatul de specialitate;

efectueazd lunar calculele privind drepturile salariale ale personalului aparatului

de specialitate al Consiliului Judelean Covasna;

calculeazd gi irrtocmegte statele de platd a indemnizallilor cuvenite consilierilor

judeleni gi membrilor Autoritdlii teritoriale de ordine publicd pentru participare ia gedinfe, cu

respectarea actelor normative irr vigoare;

intocmegte declarafia privind obligafiile de plati a contribuliilor sociale, a

impozitului pe venit gi eviden{a nominald a persoanelor asigurate, care se transmite electronic la

Ministerul Finanlelor Publice - Agenfia Nalional[ de Administrare Fiscal6;

intocmegte rapoartele statistice privind activitatea de salarizare gi personal 9i

asigurd transmiterea lor la Institutul Nalional de Statistic[;

intocmegte trimestrial situalia privind monitorizarea mrmirului de posturi gi a

cheltuielilor de personal pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judelean Covasna;

asigur[ transparenla veniturilor salariale, in con-formitate cu legislafia in vigoare 9i

cu respectarea termenelor ptevdzute de lege;

asigurd consiliere eticd gi monitorizeazd respectarea normelor de conduitd ale

funcfionarilor pubiici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Covasna;

irtocmegte rapoarte trimestriale privind respectarea normelor de conduit[ de cihe

funcfionarii publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Covasna 9i le

transmite Agenfiei Nafionale a Functionarilor Publici ir conditiile si termenele stabilite de Agenfia

Nafionald a Funclionarilor Publici;

asigurd programarea anuald a concediilor de odihnd gi line evidenla efectuirii

acestora, precum gi a celorlalte concedii prevdzute de lege;

acordd asistenld de specialitate consiliilor locale, la cererea acestor4 ir problemele care

intrd in competenla compartimenhrlui;

asigurX arhivarea documentelor din domeniul de activitate, conform normativelor ?n

vigoare;
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tniliazd proiecte de operaliuni supuse controlului financiar preventlv-
verificdrile tn etapa de lichidare a cheltuielilor, conform dispozifiei p
judelean;,

sdndtate din mediul rural din jude!;

elaboreazd. strategia de finanlare a programelor si proiectelor din domeniu,
inclusiv cele organizate de organizallile neguvemamentale gi cultele din jude!;

asigurd managementul programului judelean privind finanfXrile nerambursabile
din fonduri publice proprii a proiectelor asociafiilor, fundatiilor si instituliilor de cult in condiliile
legii;

asigurd managementul programului judelean pentru sport finantat prin
regulamentul privind condifiile, criteriile gi procedura de finanfare a programelor sportive,inbaza
prevederilor Legii educafiei fizice si sportulu i nr. 69 12000 ;

asigurd managementul programelor judefene pentru reabilitarea gi modemizarea
cdminelor culturale din mediul rural; de dezvoltare a infrastructurii unitdlilor de invdlimAnt
preuniversitar din mediul rural; programului judelean pentru reabilitarea gi modernizarea
imobilelor cu destinafie de cabinete medicale din mediul rural, respectiv a spitalelor din mediul
urban; programului judelean pentru reabilitarea si modemizarea bazelor sportive din mediul
rural; programuiui promovarea construirii terenurilor de joacd in localitiqile judefului Covasna;

asigurd managementul programului judefean pentru sprijinirea Programului
"$coali dupd gcoal5" gi programului multianual "Primul Ghiozdan", menit sd sprijine invXl5mAntui
gcolar din judepl Covasna;

participd la implementarea unor programe guvernamentale si colaboreazd. cl
institufiile din domeniu pentru derularea i-n bune condifii ale acestora (Programul pentru gcoli ale

RomAniei);

sprijind activitdlile care se deruleazd in parteneriat cu consiliilor locale tn domeniul
de activitate al biroului;

colaboreazX cu institulii judelene din domeniu in vederea soluliondrii problemelor
de resort, ridicate de cei interesafi;

participd, i:r parteneriat cu O.N.G.-urile din jude! la elaborarea gi derularea
proiectelor din aceste domenii;

colaboreazd cu compartimentele de specialitate ale consiliului judelean in vederea
unei bune funcfiondri a compartimentului;

colaboreazd cu institutele de invd!6m6nt superior din {ard gi din striinitate in
vederea sprijinirii invdfdmAntului superior din judef

colaboreazd cu organele ministerelor de resort, celelalte institufii, O.N.G.-uri,
privind dezvoltarea parteneriatului intre administralia publici locald gi O.N.G.-uri;

colaboreazd cu institufiile judefului gi cu organizatiile neguvernamentale din judef
in vederea realizdrii agendei anuale de activitdfi din domeniu;

sprijind orgarizarea gi desfdgurarea acfiunilor culturale propuse de instituliile,
f ormatiunile, ansamblurile, asocialiile culturale din jude!;
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colaboreazi ir:r vederea intocmirii propunerilor bugetare

funcliondrii optime a institu{iilor din aceste domenii;

organizeazd activitd{i1e 9i manifestdrile din domeniile

e gida consiliului judelean;

judef a programelor de iniliere gi perfeclionare, conferinfe, consfdtuiri, dezbateri,

specializare gi de creafie;

creeazd 9i actualizeazl periodic baza de date privind invildmAntuf cultura,

sindtatea, proteclia sociald 9i O.N.G.-urile la nivelul judefului;

tnifr,azd gi coordoneaz[ elaborarea unor studii in domeniul culturii, organizafiilor

neguvernamentale 9i istoriei locale in colaborare cu experfi independenll universitifi, centre de

cercetare, rrtnzeet centre de cultur[;
organizeazd evenimente de popularizare a culfurii, istoriei, tradiliilor

comunitdlilor locale prin organizarea de prelegerr" prezentiri de carte, expozifii, evenimente ir aer

liber;

organizeazd gi participd la acfiuni gi proiecte de comemorare gi aniversare a

evenimentelor istorice impreun[ cu institufii centrale gi locale;

implementeazd programul interjudelean de colaborare cu comunitdlile maghiare

din alte judefe;

elaboreazd gi implementeazi proiecte din fonduri externe nerambursabile prin

care sprijind activitifile proprii;
participX la activitatea comisiilor interinstitulionale privind incluziunea sociald,

dialogul social si romii;

inifiazd proiecte de operajiuni supuse controlului financiar preventiv gi realizeazd

verificdrile in etapa de lichidare a cheltuielilor, conform dispoziliei pregedintelui consiliului

judefean;

informeaz[ periodic conducerea Consiliului Judelean Covasna despre principalele

aspecte din aceste domenii;

indeplinegte orice alte atribulii care ii revin din actele normative.

Art. 30. Atribuliile Compartimentului inf ormatic:

asigurd funcfionarea, in condilii bune, a relelei de calcuiatoare aflate ir:r dotarea

Consiliului Judelean Covasna;

asigurd integrarea in sistem a unor echipamente noi (calculatoare, imprimante,

scannere, etc.) prin configurarea optimd a acestora;

particip6,, impreuni cu echipele specializate (specialigti de la firmele de la care se

achizilione azd. calculatoarele gi programele, echipa de service, etc.), la instalarea gi testarea

echipamentelor gi configuraliilor noi" ca gi la acliunile de trtrelinere periodicd gi de depanare;

gestioneazi gi pune la dispozilia celor interesali documentalia de intrefinere a

sistemelor de calcul din dotarea unitdtii;

planificd qi organizeaz6,, conform graficelor gi instrucliunilor tehnice prevdzute de

producdtori, acfiunile de intrelinere preventiv5 gi curent[;

instaleazl, impreund cu echipele specializate, sistemele de operare, programele gi

limbajele de programare, adapl:.dnd versir:nea standard la configuraliile hardware existente gi la
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elaboreazd rapoarte tehnice privind anomaliile
echipamentelor, a sistemelor de operare gi a programelor folosite
eliminarea acestora;

rcerinlele de exploatare introduse de programele utilizatorului;
actaalizeazd certificatele semndfurilor electronice;

gestioneazd-hot[rXgte accesul la sistem al utilizatorului 9i

sistemului;

gestioneazd documentafiile tehnice gi suporli magnetici
restaurdrii sistemului de operare;

manifestate

gi elaboreazd solulii pentru

testeazd noile produse hardware gi software apdrute pe piald pentru o eventuald

achizilie ulterioari a acestora, pentru cregterea eficienlei in exploatare gi a comoditdgii in utilizare a

refelei;

elaboreazd. documentaliile de specialitate irainte de licitalii gi/sau cereri de oferte;

orgNizeazd gi participd la licitalii gi/sau seleclii de oferte de pre! in domeniul
informatic;

organizeazi gi participd direct la instruirea gi perfeclionarea personalului de

oPerare, privind modul de lucru cu echipamentele, programele, regulile de exploatare a relelei gi de

intreginere a echipamenfului (calculator, imprimantd, tastaturd, mouse, etc.) folosi!
acord6 asistenld tehnicd gi consultanld utilizatorilor sistemelor de calcuf
ir:rtreline relalii cu producdtorii/distribuitorii de tehnicd de calcul, cu firmele

producdtoare/distribuitoare de software debazd,, precum gi cu echipele de intrelinere (echipe de

service);

tillazd proiecte de operafiuni supuse controlului financiar preventiv gi realizeazd,

verificdrile in etapa de lichidare a cheltuielilor, conJorm dispoziliei pregedintelui consiliului
judelean;

asigurd schimbul de informalii cu unitdlile de informaticd din cadrul consiliilor
judelene precum gi cu alte institulii locale gi agenfi economici din teritoriu;

indeplineqte orice alte atribulii care ii revin din actele normative.

astfel:

E. DIRECTIA URBANISM $I ADMINISTRATIV

Art. 31. Direc{ia este organizatdin conformitate cu atribuliile gi rdspunderile ce-i revin,

a. Compartimentul urbanism gi G.I.S.;

b. Compartimentulcontrolurbanism;

c. Compartimentul administrativ-gospoddresc;

- Personalul de deservire generald

d. Compartimentul monitorizarea serviciilor comunitare de utilitefl publice,

lransport public jude(ean.

Art. 32. Direclia urbanism gi administrativ este subordonatd direct pregedintelui, fiind
condusi de arhitectul gef al judefului.

Direclia urbanism 9i administrativ asigurd participarea, reprezentAnd Consiliul

|udefean Covasna, la lucrdrile Comisiei de analizi tehnicd (CAT) gi ale Comitetului special

Constituit (CSC) de la nivelul Agenliei pentru Protecfia Mediului Covasna (A.P.M. Covasna),

constituite ca organisme consultative in baza prevederilor legislaliei de proteclia mediului in
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vigoare, in vederea asigurdrii cadrului de participare la procedurile de reglementate

vedere al protecliei mediului, a autoritililor publice teritoriale cu atribulii 9i

specific, precum gi la oricare alte organisme constituite in domeniul de activitate

in concordan![ cu atribuliile prevdzute in prezentul regulament se 
{Qk'

de boordonare gi execulie pentru fiecare post in parte prin figa postului'

Art. 33. Atribufiile Compartimentului urbanism 9i G.I.S.: ':','
coordoneaz[ activitatea de amenaiare a teritoriului la Livelul jude Pe

Art. 33. Atribufiile Compartimentului urbanism 9i G.I.S.:

bazaplNttlui de amenajare a teritoriului judefean, a planurilor de amenaiarea teritoriului zonal

interjudefean, intercomunal gi interordgenesc;

coordoneazd, activltatea de elaborare, avrzare gi aprobare a planurilor urbanistice

generaie pentru comunele judefului;

coordoneazd, dtnpunct de vedere urbanistic dezvoltarea armonioas[, echilibrati 9i

durabild a teritoriului judefului;

coordonea 26, actlitatea de elaborare gi avizare a planurilor urbanistice zonale 9i de

detaliu;

indeplinegte atribuliile generale gi cele specifice ale structurii de specialitate ir:r

domeniul urbanismului, in sensul prevederilor Legii nr. 5011991 9i ale Legii 350/2001 cu

modific[riie gi completirile ulterioare;

asigurd funcfionarea Comisiei Tehnice Judelene de Urbanism 9i Amenajarea

Teritoriului de pe l6ngn Consiliul Judelean Covasna gi propune elaborarea Avizelor arhitectuiui

gef;

asigurd asistenla tehnicd necesari administraliei publice locale de pe raza judeplui

in domeniul urbanismului gi amenaj[rii teritoriului;

artafuzeazd. solicitdrile conform competenlelor legale de emitere 9i propune emiterea

certificatelor de urbanism;

analizeaz|.solicitdrile conform competenlelor legale de emitere gi propune emiterea

autorizaliilor de construire/desfiinlare;

propune emiterea avizelor structurii de specialitate pentru solicitdrile adresate

structurii de specialitate conform iegii;

calculeazd taxa pentru emiterea certificatului de urbanism, taxa pentru emiterea

autorizafei de construire/desfiinlare, taxa pentru funcfionarea structurii de specialitate;

pregdtegte proiecte de hotdrAri ale Consiliului Judelean Covasna pentru stabilirea

taxelor referitoare la activitatea de urbanism 9i amenajarea teritoriului;

procedeazd la regularizarea taxei de autorizalie de construire/desfiinlare pentru

actele de autoritate in domeniul construcliilor emise de pregedintele consiliului judelean;

elaboreazi strategia de implementare a sistemului G.I.S.;

implementeazl sistemul G.I.S. pentru judefut Covasna;

elaboreazd hdrfi suport a judefului Covasna gi actualizeazd permanent cu date

urbanistice, de infrastructurd, cdi de comunicafii, arii naturale protejate, zone de risc, relele de

ufilitdf 9i infrastructuri majore;

gestioneaz 6 baza de date specifici activit[lii direcliei;

culege date de Pe teren (GPS, foto);

line legdtura cu primdriile municipiiloX oragelor, comunelor respectiv cu Oficiul de

Cadastru gi Publicitate Imobiliard al judefului Covasna;

JZ



orgarizeazd activitatea de preluare a documentafiilor
Direcliei Urbanism si Administrativ;

asigurd pdstrarea gi evidenla documentaliilor tehnice ale

administrativ;

arhiveazd. gi pune la dispozilia Direcliei urbanism si

elaborate de aceasta.

Art. 34. Atribuliile Compartimentului control urbanism:
urmdregte disciplina in construclii pe tot teritoriul administrativ al judefului;
efecfueazd control conform programului de deplasare aprobat in vederea

verificdrii lucrdrilor de construclii;

intocmegte procese-verbale de constatare;

instiinleazd consiliile locale despre nelegalitifl in construcfii;
in caz de solicitare, acordd asistenld tehnicX gi sprijind rezolvarea problemelor in

domeniul construcfiilor consiliilor locale;

aplicd sancliuni contravenlionale conform legislafiei in vigoare (Legea nr.5011991-
republicati);

rezolvd reclamaliile in domeniul construcfiilor gi arnenajdrii teritoriului in termen
legal;

informeazd Inspectoratul de Stat in Construcfli al Judefuiui Covasna cu privire ia

legalitatea construc(iilor de pe teritoriul judefului;

ir:rtocmegte situafii solicitate de Inspectoratul de Stat in Construclii al judefului
Covasna.

Art. 35. Atribufiile Compartimentul administrativ-gospodiresc:
asigurd cele mai bune condilii privind pdstrare4 intrelinerea gi gestionarea

bunurilor mobile gi imobile a Consiliului Judelean Covasna (clddirea institufiei, Centrul Judelean
de Informare, indrumare gi Documentare SfAntu Gheorghe);

asigur[ folosirea corespunz[toare a fufuror valorilor materiale aflate in gestiune,

respect6nd prevederile Legii nr. 221 19 69 ;

line evidenla bunurilor instituliei;

efectueazd recepfia bunurilor gi a materialelor procurate gi asigurd depozitarea,

buna gospodirire gi gestionare a lor;

valorificd gi distribuie bunurile disponibilizate sau propuse pentru casare gi

intocmegte documentele aferente;

or garizeazX gi coor do neazl activitdfi le de telecomunicafii;

asigurd intrefinerea, menlinerea ordinii qi curdleniei in sediul Consiliului Judelean
Covasna, in toate sectoarele de activitate;

se ingrijegte de intrelinerea qi remedierea tuturor defecliunilor la instaialiile de

incdlzire, apd, canal gi electricitate;

pdstreazd, in stare de funcfionare mobilierul gi toate celelalte obiecte aflate in
dotarea consiliului judelean;

asigurd procurarea materialelor de intreginere gi a rechizitelor de birou, t:rpizate,

consumabile, materiale pentru curdlenie, obiecte de inventar gi mijloace fixe;

4ir '
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elaboreazi propunerile anuale privind reparaliile curente pen

miiloacele fixe din dotarea aparatului consiliului judelean , urmdreqte executa

urmiregte consumurile de energie electric[, consumul de gaze

de apd gi cu ocazia primirii facturilor, verificd exactitatea acestora;

urmdregte funcfionarea cazanelor de inc[lzire centrald

normative;

asigurd evidenla, pistrare4 conservarea gi arhivarea documentelor priviiTd-'actiVitatea

proprie;

colaboreazd cu jandalmeria, poligia pentru i:rtocmirea planurilor de pazd' a

instituliei gi rdspunde, dupi caz, deintocmirea gi urmdrirea contractelor cu aceste institutii;

asigurd colaborarea cu Serviciul de mobilizare a economiei gi pregdtire a

teritoriului pentru apdrare al judelului Covasna pentru ir:rdeplinirea atribuliilor ce revin consiiiului

judelean ir:r domeniul pregitirii economiei 9i a teritoriului pentru apdrate;

asigur[ diferite rnateriale, fumifuri de birou, necesare pentru buna funclionare a

Serviciului de OMEPTA;

asigurd diferite materiale necesare pentru buna funcfionare a activitilii agenlilor

de pazd care asigurdpaza institufiei;

colaboreazd la organizarea gedinlelor gi acliunilor intreprinse de consiliul judelean

gi asigurd buna desfdgurare din punct de vedere logistic;

redacteazdreferate-le necesare pentru irtocmirea proiectelor de hotdrAri gi a proiectelor de

dispozrlii privind activitatea proprie;

pregitegte gi prezintd propunerile privind achiziliile de produse, servicii 9i lucrdri

pentru programul anual de achizilii publice privind activitatea proprie;

infazd proiecte de operaliuni supuse controlului financiar preventiv qi realizeazd,

verificlrile ir:r etapa de lichidare a cheltuielilor, cu privire la exercitarea controlului financiar preventiv

gi aprobarea normelor privind artgajarea,lichidarea ordonanlarea gi plata cheltuielilor bugetare,

indeplinegte potrivit legii gi alte atribufii stabilite de cdtre directorul direcliei 9i

conducerea consiliului judelean.

Art. 36. Atribufiile Compartimentului monitorizarea serviciilor comunitare de

utilitnfi publice, transport public judelean:

colaboreazd cu autoritd!ile administrafiei publice centrale gi locale, care au atribulii

gi responsabilit[ti in domeniul serviciilor comunitare de utilitdli publice sau in leg[turi cu acestea;

furnizeazd informalii cu privire la activitdfile specifice serviciilor comunitare de

utilitefl publice altor autorit6fi ale administraJiei publice centrale 9i locale;

organrzeazd, reglementeazd, attorizeaz6., coordoneazd, gi controleazd prestarea

serviciului de transport public de persoane prin servicii regulate, desf[gurat intre localitdlile

judefului;

coordoneazd gi coopereazd cu consiliile locale cu privire la asigurarea 9i

dezvoltarea serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes judelean 9i

pentru corelarea acestuia cu serviciile publice de transport local de persoane la nivelul localitdlilor;

evalueazd fluxurile de transport de persoane gi determind pe baza studiilor de

specialitate cerinlele de transport public judelean gi anticiparea evolufiei acestora;

monitorizeazd nevoile de transport a locuitorilor din judef numdrul elevilor 9i

studenfilor navetigti c[tre institufiile de invd![mAn!
a^

flA



stabilegte traseele principale gi secundare gi i:rtocmegte programuL
pentru serviciul public de transport persoane prin curse regulate; .1."i"\;..;f;r'4.

; i propune spre aprobare program

actvalizeazd periodic traseele gi

necesitilile de deplasare ale populaliei gi in
intemafional, feroviar;

pregdtegte atribuirea in gestiune a serviciului de transpor!
pregdtegte incheierea contractelor de delegare a gestiunii serviciilor public de

transport persoane in judepl Covasna;

pregdtegte proiectele de hotdrAre si propune spre aprobare atribuirea licenlelor de

traseu pentru efecfuarea serviciului public de transport de persoane prin curse regulate;

elaboreazd. gi propune spre aprobare normele locale gi regulamentul serviciilor
publice de transport judelean;

elaboreazd. gi propune spre aprobare caietul de sarcini al serviciului public de
transport de persoane;

emite licenle de traseu pentru serviciile publice de transport judelean de persoane
prin curse regulate;

verificd stabilirea, ajustarea gi modificarea tarifelor de cdlStorie, propuse de

operatorii de transporf
actsalizeazd programui de transport de persoane pdn curse regulate, in

conformitate cu cerinlele de transpor!
verifici respectarea condiliilor impuse de lege atunci c6nd operatorii de transport

notificd Consiliul Judelean Covasna despre inlocuirea unui autovehicul cu care au obfinut licen{e

de traseu;

acordd sprijin gi consultanld autoritililor administraliei publice comunale,

ordgenegti gi municipale, la solicitarea acestora, in realizarea sarcinilor ce le revin in cea ce privegte

transportul public local;

verificd sesizirile referitoare la diferite aspecte sau disfuncgionalitdli survenite ir:r

efectuarea serviciului de transport public de persoane;

veriJicd si controleazdperiodic modul de realizare a serviciului public de transport
judelean;

convoacd pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii
autorizafi. in vederea stabilirii misurilor necesare pentru remedierea unor deficienle apdrute ?n

executarea serviciilor respective;

particip5 la controale impreund cu alte institulii cu atribulii in ceea ce privegte
transporfui public de persoane;

in cazul unor abateri grave ale operatorilor de transport propune
contractul de atribuire a gestiunii serviciului gi/sau poate solicita motivat retragerea

transport ori a autorizaliei, dupd caz;

informeazd operatorii de transport, in legdturd cu efectuarea unor
infrastructura rutierX pe traseele cuprinse in programele de transport;

intocmeste anual raporful de activitate al compartimenfului;
indeplinegte orice alte atribulii care ii revin din actele normative emise de organele

administraliei publice.

rezilierea

licenlei de

lucrdri la
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ArL 37. Atribufiile Calbinetului pregedintelui:

urmdregte termenele stabilite de pregedinte

repartizate directorilor de direcfii din cadrul aparatului de

gi dispune misuri operative pentru irdeplinirea lor;

F. CABINETUT PRESEDINTELUI

pentru tealizareat

specialitate gi insti

coordonezi programul pregedintelui consiliului judelean;

asigurd lucr[rile de secretariat la cabinetul pregedinteiui;

redacteazI corespondenla pregedintelui;

irrregistreazd documentele create la nivelul cabinetului pregedintelui, asigurAnd

distribuirea acestora celor vizali;

asigurI evidenfa, ordonarea gi arhivarea documentelor specifice activitXlii

pregedintelui;

se ingrijegte de intocmirea agendei de activitate a pregedintelui;

se irrgrijegte de irrtocmirea lunard a Foii colective de prezenld pentru conducerea

executivd a consiliului judelean gi pentru compartimentele aflate in subordinea presedintelui, cu

exceplia Serviciului de administrare a drumurilor judefene, pe care o inainteazd Compartimentului

resurse umane;

pdstreazd qi utilizeazd sigiliile cu stema RomAniei folosite de pregedintele

Consiliului Judelean Covasna;

asigurd comunicarea cu primarii localit[lilor din jude! in vederea deruldrii

evenimentelor qi a diferitelor programe orgarizate irr parteneriat cu consiliul judelean;

- coordoneazd. gi asigurd planificarea, organizarea gi desfdgurarea futuror
manifestirilor, programelor gi a diferitelor evenimente organizate de cdtre Consiliul Jude(ean

Covasna i:r parteneriat cu instituliile subordonate, cu respectarea gi incadrarea strictd in limitele

resurselor materiale gi financiare aprobate ir:r acest scop;

- rdspunde de crearea uneibaze de date ce va cuprinde in{ormalii despre primari,

consilieri judeleni, oameni de afaceri, ONG, etc.;

- reprezintd institufia i:r relafia cu cetd]eanul, administralia centrali gi locald, si alte

institulii qi organizatii din lard sau din strXindtate, in baza mandatului conferit de pregedinte;

- irtocmegte raportul de activitate al pregedintelui;

- la dispozilia pregedintelui:
. fundamenteazd qi realizeazd, programele gi ac(iunile pentru imbundtdlirea

comunicdrii la/de la consiliul judelean, in vederea promovdrii imaginii corecte a

consiliului jude{ean, judefului cAt gi a localitdtilor componente;
. organizeaz\.periodic conferinle de presd;

. editeazd materialele de promolie gi de informare, in format digital;

. gestioneaz{, incarcd gi administreazd pagtna web a Consiliului Judelean
Covasna;

' organizeazd unele evenimente, conferinle, pregitegte primirea unor delegalii

oficiale;

- redacteazd. gi transmite informdrile gi comunicatele de presi cu privire la

activitatea Consiliului Judelean Covasna;

- informeazd ir timp util gi asiguri accesul ziarigtilor la activitdlile gi acliunile de

interes public organizate de Consiliul Judefean Covasna;
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- redacteazd gi difuzeazd cdtre rep

de evenimente sau de activitdlile Consiliului Jude
- pdn intermediul presei scrise gi

consiliuJui jude{ean, asigurd informarea corectd

judelean gi a pregedintelui consiliului judelean;

- asigur5 qi rdspunde de relalia cu

conferinle de presi, interviuri suslinute de cdtre preqedintele consiliului judelean.

G. SERVICIUL DE ADMINISTRARE A DRN-IMURILOR IUDETENE

Art. 38. Atribufiile Serviciului de administrare a drumurilor judefene:

- coordoneazd. dezvoltarea durabild, intreqinerea gi administrarea reJelei de drumuri
jude!ene;

- participd la organizarea licitaliilor impreund cu celelalte compartimente la

adjudecarea lucrdrilor de servicii, lucrdri de irtreginere gi lucr[ri publice;

- ir:rtocmegte programul lucrdrilor de intrelinere gi reparalii a drumurilor judelene gi

a podurilor aferente, propune ordinea de prioritXfi a acestora;

- intocmegte programul lucrdrilor care se realizeazd dtn transferuri de la bugeful de

stat pentru ir:rtretinerea curentd gi periodicd a drumurilor judelene;

- analizeazd, qi propune introducerea unor lucrdri de investilii cu finan(are integrald
de la bugetul de stat ir vederea modernizdrii re[elei de drumuri judefene, precum gi realizarea de

poduri definitive;

- tine la zi cartea construcfiilor gi arhiva de documente ale drumurilor gi podurilor;

- anahzeazd documentaliile tehnice prezentate de diferili beneficiari gi elibereazi

avize gi acorduri, urmdregte respectarea lor;

- vegheazdla siguranla circulaliei rutiere pe drumurile publice;

- executd,revizii gi controale asupra stdrii tehnice a drumurilor gi podurilor;

- asigur[ verificarea calitativd gi cantitativi a lucrdrilor executate de constructori,

line evidenfa decontirilor pe categorii de lucrdri;

- particip5 la receplia lucrdrilor ce se executd pe drumurile publice finanlate de la
bugetul de stat sau din alte fonduri;

- elaboreazd,, impreund cu celelalte compartimente gi societdli de proiectdri de

specialitate, studii de dezvoltare unitard a relelei de drumuri gi poduri;

- fundamenteazd gi face propuneri pentru clasarea gi declasarea unor drumuri
publice in funclie de importanla acestora gi traficul aferen!

- ini\lazd proiecte de operaliuni supuse controlului financiar preventiv gi realizeazd

verificdrile in etapa de lichidare a cheltuielilor, conform dispoziliei preqedintelui consiliului
jude!ean;

- coordoneazd activitatea de transport auto a instituliei (intocmirea documentelor

specifice activitifii, aprovizionarea cu piese de schimb, combustibil, lubrifiangi, irtrelinerea,
repararea qi exploatarea autovehiculelor, programe de utilizare, inmatriculdri, asigurdri auto etc.);

- ir:rtocmegte actele privind consumul de carburanli gi lubrifianli, fiqele activitililor
zilrrice pentru fiecare maqind din dotare gi a foilor de parcurs;

- asigurd incheierea contractelor pentru autoturismele consiliului judefean, in ceea

ce privegte asigurdrile pentru avarli, asigurdri obligatorii qi Casco;
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- indeplinegte orice alte atribulii care ii revin din actele normative.

H. COMPARTIMENTUL RELATII EXTERNE

Art. 39. Atribulii in domeniul relafii externe:

rispunde de parteneriatele cu judelele: Baranya, B6k6s,

din Franla;

anual intocmegte programul de acliuni in domeniul relaliilor exteme pe care il
prezintl, spre aprobare comisiilor de specialitate din cadrul consiliului judelean, precum gi ir plen,

spre adoptare, consiliului judelean;

propune bugetul necesar suslinerii programului anual de acliuni ir domeniul

relafiilor exteme, a diverselor programe, deplasdri, cotizalii gi activitili de promovare;

rispunde de relalia cu Adunarea Generald a Regiunilor Europene (ARE) gi

Congresul Puterilor Locale gi Regionale (CPLRE), organizeazi participarea membrilor de comisii la

gedinlele de lucru, conferinle, gi adunarea generald;

asiguri traducerea materialelor primite gi transmise citre ARE gi CPLRE, precurn

gi de alte organisme intemafionale;

irrtocmegte programul vizitelor sau intAL:ririlor delegafiilor, in concordanli cu

inlelegerile gi programul anual de acfiuni aprobat de citre consiliul judelean;

organizeazd deplasarea delegafiilor in strdindtate, intocmegte gi redacteazd

programele de colaborare cu parteneri externi, intocmegte gi pregXtegte documentaliile necesare

participirii la acliuni internalionale a reprezentanlilor consiliului judefean, inclusiv oblinerea

vizelor (unde este cazul);

in urma unor vizite de lucru, schimburi de experienld, participiri la conferinle,

i::rtocmegte rapoarte de activitate;

asigurX desfdgurarea in bune condifii a convorbirilor cu delegatiile oficiale strdine,

asigurAnd traducerea obiectiv[, corectd a convorbirilor, asigurAnd totodatd gi confidenlialitatea

acestora;

elaboreazd qi .Lne evidenla corespondenlei cu partenerii de colaborare din lard gi

din strdindtate;

asigur[ prezenla unor angajali ai Consiliului Judelean Covasna ce insolesc

delegafiile conf orm programuh i vizitei;
asigurd legdtura cu direcgiile de specialitate din cadrul Ministerului Afacerilor

Externe gi cu alte organe centrale;

actualizeazd permanent baza de date privind relaliile intemalionale gi line
evidenla localitdlilor infrdlite la nivel de jude!;

sprijin[ acfiunile de irfrdfire a localititilor din jude! cu localitdli din strdinXtate;

pregXtegte gi redacteazd documentafia in vederea cooperdrii sau asocierii cu alte

autoritdfl ale administraliei publice locale din strdindtate, precum gi aderarea Ia asocialii

intemalionale a autoritililor publice locale, ir vederea promovdrii unor interese comune,

respectAnd legislaliile ir vigoare;

transmite, spre avizare, Ministerului Afacerilor Externe proiectele de acorduri sau

convenlii de cooperare pe care consiliul judelean intenlioneazi sd le i:rcheie cu alte autoritdti din

alte gdri, ir:rainte de supunerea lor spre aprobare de cdtre consiliul judefean;
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manifestiri:
- organizeazd. conferinte, seminarii, dezbateri conform programuJgi anual1 de./'

',.; .

J,;:,r'''

intocmegte notele de decontare a cheltuielilor;
la cerere, intocmegte acceptul solicitat de cdtre unitifile din subordinea consiliului

judelean in vederea deplasdrii in str[indtate, la invitaliile instituliilor omologate, gi-l inainteazd
spre aprobare;

organizeazi activitatea de protocol ocazionati de primirea de invitali sau delega{ii
din gard gi strdindtate cu prilejul organizirii de cdtre partea romAnd a unor recepfii, coctailuri gi

mese oficiale;

solicitd oferte de pre! in vederea achizi{iondrii de produse ce vor face obiectul de

cadouri ce se oferd membrilor delegafiilor sosite ir:r judef
iniliazd proiecte de operafiuni supuse controlului financiar preventiv qi realizeazd

verificdrile in etapa de lichidare a cheltuielilor, conform .dispoziliei

I" COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art. 40. Compartimentul audit public intern se subordoneazd. direct pregedintelui
Consiliului Judelean Covasna qi desfdgoard o activitate funclionald, independentX gi obiectivd, care

oferd asigurare gi consiliere conducerii tn ceea ce privegte:

buna gestionare a veniturilor gi a cheltuielilor publice (indiferent de sursa de

finanlare);

imbun[tdlirea activitdJii instituliei publice;

ajutor oferit entitilii pubJice in atingerea obiectivelor sale.

Art. 47. Atribufiile Compartimentului audit public intern:
ajutd institulia sd-gi atingd obiectivele printr-o abordare sistematicX gi metodicd, sd

evalueze gi sd imbundtdleasci eficacitatea gestionirii riscurilor, a proceselor de control gi de

managemen!

elaborcazd. norme metodologice privind exercitarea activitdfii de audit public intem
specific Consiliului Jude{ean Covasna, avizate de citre UCAAPI

avizeazd, normele proprii specifice compartimentelor de audit pubiic intem
constituite la nivelul entitdfilor publice aflate in subordinea/coordonarea/sub autoritatea Consiliului
judelean Covasna

elaboreazd. proiectul planului multianual de audit public intem pe baza evaludrii
riscului asociat diferitelor structuri, activitdli, programe sau operafiuni; si pe baza acestuia planul
anual de audit public inern

efectueazd activitili de audit public intem pentru a evalua dacd sistemele de

management financiar gi control ale Consiliului Judelean Covasna si ale entitdfilor publice aflate tn
subordonare/ in coordonare/ sub autoritate sunt transparente gi sunt conforme cu normele de

legalitate, regularitate, economicitate, eficienli gi eficacitate;
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I ap ofteazd periodic asupra constatdrilo r, conclttziiior 9i

din activitatea de audit;

entitafli publice auditate, precum gi despre consecinleie acestora;

elaboreazi raportul anual al activitdlii de audit public intem care K
d.e realizare a obiectivelor compartimenfului de audit public intem 9i transmite structu

raporteazd imediat pregedintelui Consiliului Judelean Covasna 9i structurii de

control intem abilitate iregularitdlile sau posibilele prejudicii identificate in realizarea misiunilor

de audit public intem

auditul se exercitd asupra tuturor activitXfilor desfdgurate din cadrul Consiliuiui

Judelean Covasna inclusiv asupra activitdfilor entitdlilor subordonate cu privire la formarea 9i

ttilizareafondurilor publice precum gi la administrarea patrimoniului public;

Compartimentul audit public intern al Consiliului Judelean Covasna auditeaz[ cel

pugin o datd la 3 ani urmitoarele, fdt6, a se limita la acestea:

o activit[file financiare sau cu implicalii financiare desfigurate de entitatea publicd

auditati din momentul constituirii angajamentelor bugetare 9i legaie pAnd la

utilizarea fondurilor de cdtre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din

finanfare externd

o ptdlile asumate prin angajamente bugetare gi legale inclusiv din fondurile

comunitare;

o administrarea patrimoniului, precum qi vdnzarea, gajarea concesionarea sau

inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului sau al unitdtilor administrativ-

teritoriale
. concesionarea sau irchirierea de bunuri din domeniul public;

o constituirea veniturilor publice respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor

de creanld, precum gi a facilitdlilor acordate la incasarea acestora;

. alocarea creditelor bugetare;

. sistemul contabil9i fiabilitatea acestuia;

o sistemul de luare a deciziilor;

o sistemele de cond.ucere 9i control, precum 9i riscurile asociate unor astfel de

sisteme;

o sistemele inJormatice;

auditorul intem desfdgoari audituri ad-hoc, respectiv misiuni de audit intern cu

caracter exceplionaf necuprinse in planul anual de audit public intem;

verificd respectarea normelor, instrucliunilor, precum 9i a Codului privind

conduita etici a auditorului intem la compartimentele de audit intem olganizate la nivelul

entitililor publice aflate in subordine/in coordonare/sub autoritate

CAPITOLUL ru.
DISPOZITII FINALE

Art. 42. (1) Toti salarialii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean

Covasna sunt obligafi sX cunoascd, sX respecte gi si aplice prevederile prezentului regulament'
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(2) l" acest scoP ComPartimentul a

regulamentului structurilor din cadrul aparafuIui

de bpecialitate il vor aduce la cunogtinla salarialilor

Art. 43. Modificarea gi completarea reg

actele normative, ap[rute dupd aprobarea aces

prevdzute la data intocmirii acestuia.

Art. 44, Ca urmare a aPlicdrii Preze

compartimentelor de specialitate ale aparatului vor reactu aliza h a fiecdrui post din care un

exemplar se va irrmAna persoanei care ocupd postuf al doilea exemplar se pdstreazd de geful

compartimentului de specialitate, iar al treilea exemplar se va depune la Compartimentul resurse

urnane.

Art. 45. Organigrama gi numdrul de personal al aparatului de specialitate al consiliului

judelean se aprobi gi se modific[ potrivit legii.
p1rt. 46, preved,erile prezentului Regulament se completeazd cu prevederile legale in

domeniu.
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