Atributii

In domeniul redactarii si avizarii proiectelor de acte administrative:

1.) redacteaza proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Covasna in baza referatelor de
aprobare si a rapoartelor directiilor de specialitate;

2.) redacteaza proiectele de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Covasna in baza
referatelor compartimentelor de resort;

3.) avizeaza pentru legalitate proiectele de hotdrari ale Consiliului Judetean Covasna;

4.) avizeaza pentru legalitate proiectele de dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean
Covasna;

5.) avizeaza legalitatea actelor care pot angaja raspunderea patrimoniala a Consiliului
Judetean Covasna, judetului Covasna si Presedintelui Consiliului Judetean Covasna si dupa
caz participa la redactarea acestora;

6.) conduce evidenta proiectelor de contracte avizate intr-un registru special;

7.) Inainteaza autoritatilor prevazute de art. 287 lit. a) din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, solicitarile
Consiliului Judetean Covasna de initiere, elaborare si promovare a proiectelor de hotarari de
Guvern;

8.) comunica ministerului cu atributii iIn domeniul administratiei publice, proiectele de
hotarari ale Consiliului Judetean Covasna privind atestarea inventarului bunurilor care
alcatuiesc domeniul public al judetului, Insotite de documentele justificative.

9.) avizeaza contractele si actele lor aditionale si alte acte de gestiune care implica rdspundere
juridicd, contrasemnand pentru legalitate aceste acte administrative de gestiune;

10.) asigurd inregistrarea unitara a proiectelor contractelor prezentate spre avizare intr-un
registru unic de inregistrare si numerotare;

11.) alte atributii conform Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Covasna.

In domeniul acordarii de asistenti juridica:

1.) acorda asistenta juridicd necesara in activitatea aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Covasna si in acest scop organizeaza activitatea de documentare si informare juridica
a Consiliului Judetean Covasna;

2.) reprezintd Consiliul Judetean Covasna, judetul Covasna si Presedintele Consiliului
Judetean Covasna in fata instantelor de judecata sau a altor organe de jurisdictie, a organelor
de urmadrire penala precum si in raporturile cu alte persoane juridice si fizice in cauzele care i-
au fost repartizate;

3.) acorda asistentd juridica consiliilor locale care solicita In mod expres aceasta, cu respectarea
conditiilor stabilite de sefii ierarhici sau de presedintele Consiliului Judetean Covasna;

4.) acorda asistentd de specialitate si iIndrumare la organizarea concursurilor sau examenelor
pentru ocuparea posturilor vacante din aparatul de specialitate al consiliilor locale, la
solicitarea acestora;

5.) cerceteazd si solutioneaza scrisorile, sesizarile si reclamatiile cetatenilor in spiritul
prevederilor legale, adresate Consiliului judetean si repartizate de conducere;

6.) tine evidenta operativa a cauzelor pentru care a fost imputernicit si aflate in curs de
judecatd si urmareste asigurarea reprezentarii in fata instantei;

7.) verificd si avizeazd valabilitatea actelor prezentate de Compartimentul resurse umane
pentru Inscrierea lor in registrul general de evidenta a salariatilor

8.) asigurd asistenta de specialitate in procedurile premergatoare incheierii contractelor.



In domeniul documentirii juridice

1.) organizeazd documentarea juridicd prin constituirea colectiilor de legi, ordonante si
hotarari ale Guvernului si alte acte normative, publicatii juridice, literatura de specialitate;

2.) colaboreaza cu specialisti In domeniu pentru utilizarea programelor existente la repertoriul
legislativ in beneficiul directiilor si compartimentelor de resort din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Covasna;

3.) urmareste aparitia actelor normative din care rezulta sarcini pentru organele locale ale
administratiei publice, le consemneaza intr-un registru special si face propuneri conducerii
Consiliului Judetean pentru prelucrarea si dezbaterea acestora cu salariatii din aparatul de
specialitate.

Salariu brut aferent este de 6865 lei la care se adauga gradatii corespunzdtoare
transelor de vechime in muncd, conform art. 10 din Legea nr. 153/2017 si indemnizatia de
hrana in cuantum de 347 lei/luna.



